Zarzadzenie nr 82/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica
z dnia 25 listopada 2022 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
Urze¢du Miasta i Gminy w Stepnicy

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2022 1. poz. 559 ze zm.), oraz § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1.Wprowadzam Instrukcje Bezpieczefistwa Pozarowego Urzedu Miasta i Gminy
w Stepnicy stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Postanowienia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego obowiazuja:
1) pracownikdw,
2) praktykantdw oraz stazystow,

3) pracownikéw wykonujgcych czynnosci w ramach prac interwencyjnych, publicznych,
spotecznie-uzytecznych,

4) pracownikéw firm zewngtrznych $wiadczgcych ustugi w obiekcie.

3. Zapoznanie si¢ pracownikéw z Instrukcja Bezpieczefistwa Pozarowego wymaga
potwierdzenia poprzez zlozenie podpisu na o$wiadczaniu oraz liscie stanowigcych zataczniki
odpowiednio nr 2 i nr 3 do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Miasta i Gminy
Stepnica.

4. Nowo przyjeci pracownicy, stazy$ci, praktykanci zobowigzani sg ukonczyé szkolenie
z ochrony przeciwpozarowej, w celu zapoznania z obowigzujacymi przepisami ppoz. oraz
Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego.

§ 2. 1. Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego podlega aktualizacji w terminach
i okolicznosciach wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow.

2. Za aktualizacj¢ Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku, o ktérym mowa w §1
niniejszego zarzadzenia, odpowiada Sekretarz Gminy.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom Urzedu Miasta i Gminy w Stepnicy.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MIASTA 1 J"Ev[\,ni%\u"' S3EPNICA

mor Andrzgf Wyganowski






Zalacznik do Zarzadzeni

Burmistrza Miasta i Gmi

Zatwierdzam: . .

z dnia 25 listo
BURMWTRZ

MIAST A IGM /W STEPNICA

mer odidrzej Wyganowski

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA
POZAROWEGO
Urzedu Miasta i Gminy
w Stepnicy

Podstawa prawna: § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracjizdnia 7 czerwca 2010r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. nr 109
poz. 719 i Dz.U.2022, poz.1620)

OPRACOWAL: LISTOPAD 2022R.







1. Wstep

Bezpieczenstwo jest stanem pozwalajacym istnie¢ i swobodnie sie rozwijac. Osiggane jest
ono poprzez szereg dziatan, ktére obejmujg przedsiewziecia materialne oraz dziatania
organizacyjne majace na celu eliminowanie zagroieri oraz minimalizowanie skutkdéw
ewentualnych zdarzen niepozgdanych. Niniejsze opracowanie, nazwane zgodnie z przepisami
przeciwpozarowymi Instrukcjg Bezpieczeristwa Pozarowego, stanowi podstawowy dokument
formalny majacy stuzyé wszystkim uzytkownikom obiektu w celu zapewnienia odpowiedniego
poziomu bezpieczenstwa pozarowego. Bezpieczenstwo pozarowe odnosi sie nie tylko do
budynku ale réwniez do procedur ktére powinni przestrzega¢ uzytkownicy. Przestrzeganie
ustalen zawartych w niniejszej instrukcji istotnie wplywa na podwyiszenie poziomu
bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie. Wszystkie ustalenia znajdujgce sie w niniejszej
instrukcji pochodzg z przepiséw prawa odnoszacych sie do bezpieczeristwa pozarowego oraz
z wiedzy naukowej. Nalezy przypomnie¢ Ze, za nieprzestrzeganie przepisow prawa
ustawodawca przewiduje odpowiednie sankcje karne.

Celem instrukcji jest wustalenie wymagan ochrony przeciwpoZarowej w zakresie
organizacyjnym, technicznym i porzadkowym, jakie nalezy uwzgledni¢ w czasie eksploatacji
Urzedu Miasta i Gminy w Stepnicy, oraz znajdujgcych sie na jego terenie urzadzen.

Ustawa o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991r (Dz. U. z 2022r. poz.2057)
definiuje ochrong przeciwpozarowy jako kompleks zadarh majgcych na celu ochrong zycia,
zdrowia, mienia i Srodowiska przed pozarem, kleskg zywiotowg lub innym miejscowym
zagrozeniem. Whasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu zobowigzany
jest w szczegdinosci do:

e Przestrzegania przeciwpozarowych wymagah  budowlanych, instalacyjnych

i technologicznych,

e Wyposazenia budynku w sprzet pozarniczy, ratowniczy i $rodki gasnicze oraz

zapewnienia konserwacji i naprawy sprzetu,

e Zapewnienia osobom przebywajagcym w budynku bezpieczenistwa i mozliwosci

ewakuacji,

e Zaznajomienia pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi,

e Przygotowania budynku do prowadzenia akcji ratowniczej oraz do ustalenia sposobu

postepowania na wypadek pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.

Wypelniajac wyzej cytowang delegacje ustawowg Minister Spraw Wewnetrznych
wydat rozporzadzenie (Dz.U. nr 109 poz. 719 i Dz.U.2022, poz.1620). w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terendw. Stosowanie tych
wymagan w praktyce, w sferze organizacyjnej i w obszarze technicznych $rodkdéw
zabezpieczenn realizowane jest poprzez okreSlenie zadan poszczegdinym pracownikom,
stosownie do ich kompetencji.

Ponizsza Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego zawiera w szczegélnosci:
1. Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajgce z przeznaczenia, sposobu uzytkowania
obiektu, prowadzonego procesu technologicznego i jego warunkow technicznych, w
tym zagrozenia wybuchem,



10.
11.

1.1,

1.2.

Okreslenia wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gashice oraz
sposoby poddawania ich przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym,
Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia,

Sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli takie
prace sg przewidywane,

Warunki i organizacje ewakuacji ludzi, mienia oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania,
Sposoby zapoznania uzytkownika obiektu, w tym zatrudnionych pracownikéw,
z przepisami przeciwpozarowymi oraz trescig przedmiotowej instrukgji,

Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedgcych ich
statymi uzytkownikami,

Plany obiektéw obejmujgce ich usytuowanie, oraz teren przylegty,

Wskazanie oséb lub podmiotéw opracowujacych instrukcje.

Zatgczniki.

Podstawowe informacje z zakresu ochrony przeciwpozarowej dla statych uzytkownikéw
obiektu.

Zasady stosowania instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

Niniejsza instrukcja nie stanowi analizy warunkéw bezpieczenstwa pozarowego w
odniesieniu do przepiséw techniczno — budowlanych.

Postanowienia zawarte w niniejszej instrukcji sg zgodne z przepisami szczegétowymi z
zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz innymi przepisami i aktami normatywnymi.
Do zapoznania z trescig instrukcji i przestrzegania jej ustalen zobowigzani sg wszyscy
pracownicy bez wzgledu na rodzaj i charakter wykonywanej pracy i zajmowane
stanowisko stuzbowe oraz inni stali uzytkownicy obiektu.

Przyjecie do wiadomosci postanowien instrukcji pracownicy potwierdzajg
wiasnorecznym podpisem. Wzdr oswiadczenia pracownika o zapoznaniu sie z
postanowieniami instrukcji stanowi zatgcznik nr. 2. Os$wiadczenie powinno byé
przechowywane w aktach osobowych pracownika.

Aktualizacja Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego



Instrukcja Bezpieczeistwa Pozarowego powinna byé poddawana okresowej
aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata, a takze po zmianach uzytkowania obiektu,
ktére wptywajg na zmiane warunkéw ochrony przeciwpozarowej.

Aktualizacja instrukcji moze by¢ dokonywana wylgcznie przez osoby majgce
odpowiednie kwalifikacje z zakresu ochrony przeciwpozarowej, okreslone w Ustawie.
Termin nastepnej aktualizacji okreslony zostat w karcie aktualizacji — zatgcznik nr 1

W celu utatwienia zrozumienia uzywanych w niniejszej instrukcji okreslen, ktérych znaczenie
w rozumieniu przepiséw prawnych znacznie odbiega od interpretacji potocznej, ponizej
podano definicje najwazniejszych pojec uzywanych w instrukcji. llekro¢ w instrukcji jest mowa

ochronie przeciwpoZarowej - rozumie sie przez to realizacje przedsiewzie¢ majacych
na celu ochrone zdrowia, zycia lub mienia przed pozarem, kleskg zywiotowg lub innym
miejscowym zagrozeniem;

pozarze - rozumie sie przez to niekontrolowany proces spalania zachodzgcy poza
miejscem do tego celu przeznaczonym, przynoszacym straty materialne;

innym miejscowym zagrozeniu - rozumie sie przez to zdarzenie wynikajgce z rozwoju
cywilizacyjnego i naturalnych praw przyrody niebedgce pozarem ani kleskg zywiotowa,
stanowigce zagrozenie dla zycia, zdrowia, mienia lub Srodowiska, ktéremu
zapobiezenie lub ktérego usuniecie skutkéw nie wymaga zastosowania
nadzwyczajnych srodkow;

dziataniach ratowniczych - rozumie sie przez to kazidg czynnos¢ podjetg w celu
ratowania zycia, zdrowia i mienia, a takze likwidacje Zzrédta powstania pozaru, kleski
zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia;

bezpieczeristwie pozarowym - rozumie sie przez to stan eliminujacy zagrozenie dla
zycia lub zdrowia, uzyskiwany przez funkcjonowanie norm prawnych, technicznych
systemdw zabezpieczen oraz prowadzenia dziatan zapobiegawczych;

strefie pozarowej - rozumie sie przez to przestrzen wydzielong w taki sposdb, aby
w okreslonym czasie pozar nie przeniost sie na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej
przestrzeni;

zagroZeniu wybuchem — rozumie sie przez to mozliwos¢ tworzenia przez palne gazy,
pary palnych cieczy, pyly lub wiékna palnych ciat statych, w réinych warunkach,
mieszanin z powietrzem, ktére pod wptywem czynnika inicjujgcego zapton wybuchaja,
czyli ulegajg gwattownemu spalaniu potgczonemu ze wzrostem cisnienia;

materiatach niebezpiecznych pozarowo — rozumie sie przez to nastepujace materiaty
niebezpieczne:

a) gazy palne,

b) ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 328,15 K (55 °C),

c) materiaty wytwarzajgce w zetknieciu z wodg gazy palne,

d) materiaty zapalajgce sie samorzutnie na powietrzu,

e) materiaty wybuchowe i pirotechniczne,

f)  materiaty ulegajgce samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacji,



g) materiaty majgce sktfonno$¢ do samozapalenia,
h) materiaty inne niz wymienione w lit. a-g, jezeli sposdb ich skiadowania,
przetwarzania lub innego wykorzystania moze spowodowaé powstanie pozaru;

terenie przyleglym — rozumie sie przez to pas terenu wokét obiektu, o szerokosci
réwnej minimalnej dopuszczonej odlegtoéci od innych obiektéw z uwagi na wymagania
bezpieczestwa pozarowego okre$lone w przepisach rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkdéw technicznych, jak
powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie.

urzgdzeniach przeciwpoiarowych - rozumie sie przez to urzgdzenia (state lub pétstate,
uruchamiane recznie lub samoczynnie) stuigce do zapobiegania powstaniu,
wykrywania, zwalczania pozaru lub ograniczania jego skutkow, a w szczegdinosci: state
lub potstate urzadzenia gasnicze i zabezpieczajgce, urzadzenia inertyzujgce (redukcja
stezenie tlenu), urzadzenia wchodzace w skfad dzwiekowego systemu ostrzegawczego
i systemu sygnalizacji pozarowej, w tym urzadzenia sygnalizacyjno-alarmowe,
urzadzenia odbiorcze alarméw pozarowych i urzadzenia odbiorcze sygnatéw
uszkodzeniowych, instalacje oswietlenia ewakuacyjnego, hydranty wewnetrzne i
zawory  hydrantowe, hydranty zewnetrzne, pompy w  pompowniach
przeciwpozarowych, przeciwpozarowe klapy odcinajgce, urzadzenia oddymiajace,
urzadzenia zabezpieczajgce przed powstaniem wybuchu i ograniczajgce jego skutki,
kurtyny dymowe oraz drzwi, bramy przeciwpozarowe i inne zamknigcia
przeciwpozarowe, jeieli sg wyposazone w systemy sterowania, przeciwpozarowe
wytaczniki pradu oraz dzwigi dla ekip ratowniczych;

przeciwpozarowym wyfqczniku prgdu - rozumie sie przez to wylgcznik odcinajacy
doptyw pradu do wszystkich obwoddw z wyjgtkiem obwoddw zasilajgcych instalacje
i urzadzenia, ktdrych funkcjonowanie jest niezbedne w czasie pozaruy;

warunkach ewakuacji - rozumie sie przez to zesp6t przedsiewzie¢ oraz $rodkdéw
techniczno-organizacyjnych zapewniajgcych szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy
zagrozonej lub objetej pozarem;

zabezpieczeniu przed zadymieniem drog ewakuacyjnych — rozumie sie przez to
zabezpieczenie przed utrzymywaniem sie na drogach ewakuacyjnych dymu w ilosci,
ktéra ze wzgledu na ograniczenie widocznosci lub toksycznosé uniemozliwitaby
bezpieczng ewakuacje.



2. Warunki ochrony przeciwpozarowej

Warunki
szczegoinosci:

2.1,

2.2.

2.3.

ochrony przeciwpozarowej dla przedmiotowego obiektu obejmujg w

Lokalizacja obiektu:

Obiekt Urzedu Miasta i Gminy znajduje sie w Stepnicy przy ul. Kosciuszki 4.

Powierzchnia wysokos¢ i liczba kondygnacji:

Budynek jest obiektem Il kondygnacyjnym z piwnica.

Parametry obiektu:

Powierzchnia zabudowy - 374,0m?
Powierzchnia uzytkowa ~  836,0m?
Kubatura - 2244,0 m?
Wysokos¢ budynku — w najwyzszym punkcie nie przekracza 10,00 m

Ze wzgledu na wysokos¢ — obiekt zostat zaliczony do grupy obiektéw niskich (N).

Klasa

odpornosci pozarowej budynku oraz odpornos¢ ogniowa i stopien

rozprzestrzeniania sie ognia elementéw budowlanych:

Zgodnie z wymaganiami § 212 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie
warunkéw technicznych jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie z dnia 12
czerwca 2002r. { Dz. U. Nr 75 poz. 690 z zm.) budynek powinien byé wykonany w klasie
odpaornosci pozarowej ,,D”. Wobec tego poszczegdlne jego elementy powinny spetniaé
nastepujace wymagania:

Gtowna konstrukcja nosna - odpornosé ogniowa co najmniej R 30 z materiatéw
nierozprzestrzeniajacych ognia,

Konstrukcja dachu — bez wymagan

Strop — odpornos¢ ogniowa co najmniej REI 30 z materiatéw
nierozprzestrzeniajgcych ognia,

Sciany zewnetrzne ~ odpornoéé¢ ogniowa co najmniej EI 30 z materiatéw
nierozprzestrzeniajacych ognia, dziatanie ognia od wewnatrz i zewnatrz Sciany,
Sciany wewnetrzne — bez wymagan,

Przekrycie dachu — bez wymagan.

Zgodnie z danymi dostarczonymi przez zarzadce obiektu budynek wykonany jest:




2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Budynek Urzedu skiada sie z dwéch czesci.

Budynek A jest obiektem wybudowanym w 1912r. Posadowiony jest na fundamentach
betonowo-kamiennych. Nie posiada podpiwniczenia. Sciany murowane z cegly petnej,
stropy drewniane, klatka schodowa drewniana. Wiezba dachowa drewniana. Dach
kryty papa termozgrzewalng na deskowaniu. Od strony ul. Kosciuszki dach pokryty
dachdwka karpiéwka. Od strony podwdarza dach kryty blachg dachéwko podobna.

Budynek B jest obiektem jest obiektem wybudowanym w 1997r. Posadowiony na
fundamentach zelbetowych z wysoka piwnica. Sciany murowane z bloczkéw suporeksu
i cegly. Strop zelbetowy. Stropodach betonowy z pokryciem papa termozgrzewalng.
Klatka schodowa zelbetowa.

Odlegtosé¢ od sgsiadujgcych obiektow:

Od strony wschodniej w odlegtosci ok. 12 znajduje sie budynek mieszkalny.

Od strony potudniowej w odlegtosci ok. 10 m znajduje sie budynek mieszkalny.

0Od strony zachodniej w odlegtosci ok. 10 m znajduje sie budynek mieszkalny.

Od strony pdtnocnej w odlegtosci ok. 3 m znajdujg sie pomieszczenia gospodarcze.

Parametry pozarowe wystepujgcych substancji:

W budynku nie przewiduje sie sktadowania materiatow niebezpiecznych pozarowo w
rozumieniu przepiséw przeciwpozarowych tj. rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U nr 109
z dnia 22.06.2010 ., poz. 719 ze zmiang Dz.U. z dnia 14.01.2019 r.; poz. 67) u ilosciach
przekraczajacych dopuszczalne wartosci okreslone w w/w rozporzadzeniu.

Przewidywana gesto$¢ obcigZenia ogniowego:

W pomieszczeniach zaliczonych do kategorii zagrozenia {udzi ZL — nie oblicza sie
gestodci obcigzenia ogniowego.

Ocena zagrozenia wybuchem pomieszczen oraz przestrzeni zewnetrznych:

W obiekcie nie wystepujg pomieszczenia i przestrzenie zagrozone wybuchem.

Podziat na strefy pozarowe:

Obiekt stanowi jedng strefe pozarowa.



2.9.

2.10.

2.11.

2.12,

2.13.

Sposéb zabezpieczenia przeciwpozarowego instalacji uzytkowych, a w szczegdlnosci
wentylacji, ogrzewczej, gazowej elektroenergetycznej, odgromowe;j.

Budynek zostat wyposazony w podstawowe instalacje uzytkowe.
e Centralnego ogrzewania — Gazowe
e Wodno — kanalizacyjna,
e Teletechniczna,
e Elekiryczna,

Dobdr urzadzen przeciwpozarowych i innych urzadzen stuzacych bezpieczenstwu
pozarowemu w obiekcie:

W obiekcie nie ma obowigzku stosowania statych urzadzen gasniczych, dZwiekowego
systemu ostrzegania, systemu sygnalizacji pozaru, urzadzen oddymiajgcych.
Obiekt wyposazono w dwa gtéwne wytaczniki pradu.

Wyposazenie w gasnice:

Budynek wyposazony zostat w gasnice przenosne spetniajgce wymagania Polskich Norm.

Gasnice dostosowane sg do gaszenia tych grup pozardw, ktére moga w nich wystgpic¢ tj.
A, BiC.Jedna jednostka masy $rodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm3) zawartego w gasnicach

powinna przypadaé, na kaide 100 m? powierzchni strefy pozarowej w budynku,
niechronionej stalym urzadzeniem gasniczym. Gasnice zostaty rozmieszczone w taki

sposéb, aby odlegtos¢ z kazdego miejsca w obiekcie do najblizszej gasnicy nie

przekraczata 30 m. Miejsca usytuowania gasnic zostaty oznakowane zgodnie z Polska
Norma.

Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru:

Zgodnie z przepisami okreslonymi w rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 lipca 2009r. Dz.U.2009.124.1030, zaopatrzenie w wode do
zewnetrznego gaszenia pozaru (wymagana wydajnoéé 10 dm3/s) w odlegtosci
maksymalnie 75 m { wzdtuz drdg i ulic) powinien znajdowac sie hydrant. Zaopatrzenie
w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru zapewniajg hydranty zewnetrzne
znajdujace sie na terenie miasta.

Droga pozarowa:

Dojazd pozarowy zapewnia droga od ul. Kosciuszki.



2.14. Informacje dodatkowe:
Obiekt zostat zaliczony do kategorii zagrozenia ludzi ZL-lII.

Obiekt czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30— 15:30

ANALIZA ZAGROZENIA POZAROWEGO

Potencjalne zagroienie pozarowe wynika ze stopnia palnosci materiatéw
wykorzystywanych w prowadzonej dziatalnosci lub stanowigcych wystrdj i aranzacje
wnetrz oraz ewentualnych Zrédet zaptonu i przyczyn powstawania pozarow.

Do potencjalnych zrédet zaptonu, inicjujacych wybuch pozaru zalicza sie:

— otwarty ptomien (zapatki, zapalniczki, paleniska), zar papierosowy;

— ptomien palnikdw gazowych;

— rozzarzone czgstki metalu podczas spawania, ciecia, lutowania;

— tuk elektryczny, wytadowanie atmosferyczne;

— uszkodzong lub wadliwie eksploatowang instalacje elektryczna;

— niesprawny ukiad elektryczny, paliwowy i wydechowy silnikdw spalinowych pojazdéw
samochodowych;

— nagrzane powierzchnie zewnetrzne urzadzen grzewczych (piecyki, grzatki);

— ciepto powstajgce podczas tarcia (np.: bebnéw hamulcowych, fozysk);

— samozapalenie (biologiczne, chemiczne).

Prawdopodobne przyczyny powstania pozaru to:
1. Nieostroznos¢ w obchodzeniu sie z otwartym ogniem a w szczegdlnosci:

a) zaprdszenie ognia przez - pozostawienie zarzacych sie papierosow, zapatek,
w bezposrednim sgsiedztwie materiatéw palnych;

b) oprdznianie popielniczek do koszy na odpadki z tlgcymi sie papierosami;

¢) pozostawianie bez dozoru wiaczonych urzadzen elektrycznych oraz grzewczych (piecyki,
grzejniki, grzatki );

d) prowadzenie prac remontowo — budowlanych polegajacych na cigciu, spawaniu metali,
zgrzewaniu, lutowaniu bez wtasciwego zabezpieczenia stanowiska pracy;

e) rozgrzewanie smoty, lepiku oraz spalanie Smieci, lisci i odpadkdw w bezposrednim
sgsiedztwie budynku.

2.  Wadliwe wykonanie oraz awaryjny stan pracy instalacji | urzadzen elektrycznych:

a) przecigzanie instalacji poprzez witaczenie duiej liczby odbiornikéw energii do jednego
obwodu elektrycznego;

b) stosowanie prowizorycznych instalacji i urzadzen, brak biezacej i okresowej konserwacji;

c) stosowanie niewlasciwych urzadzen zabezpieczajgcych;

d) niewtasciwy stan izolacji przewoddw, brak biezacej kontroli i pomiaréw opornosci
(rezystanciji) izolacii;

e) niezachowanie wymaganych odlegtosci urzadzen ogrzewczych i zarowych punktéw
Swietlnych od materiatdw palnych;



f)

g)

uzytkowanie elektrycznych urzadzen grzewczych ustawionych bezposrednio na podiozu
palnym, z wyjgtkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslonymi przez
producenta;

instalowanie opraw o$wietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych takich jak:
wyfaczniki, przetaczniki, gniazda wtyczkowe, na podtozu palnym, jezeli ich konstrukcja nie
zabezpiecza podtoza przed zapaleniem,

Wadliwe dziatanie, brak przegladdéw i konserwacji urzgdzerh mechanicznych, np.: urzagdzen
wentylacyjnych, klimatyzacyjnych.

Niesprawno$¢, zanieczyszczenie, brak okresowych przeglagdédw przewodoéw kominowych,
spalinowych.

Gtéwnym Zrédtem tego zagrozenia jest nie tyle ogien, lecz dym oraz toksyczne produkty
spalania powstate wskutek pozaru. W zaleznosci od zastosowanych i sktadowanych
materiatdw wystepuja rdine zjawiska towarzyszace procesowi spalania. Do
najwazniejszych nalezy rozktad termiczny i zmiany stanu materiatu, wsréd ktérych
mozemy wyroznic:

dymienie,

powstawanie gazéw palnych, nieraz toksycznych i zracych, gdzie ich intensywno$¢ zalezy
od doptywu powietrza,

skraplanie lub stapianie,

spienianie,

zmiekniecie i przechodzenie w stan ciekty,

zjawiska akustyczne (odgtosy wybuchéw, trzeszczenie).

Materiaty budowlane, inaczej tworzywa, z ktdrych wykonane jest wykonczenie
i wyposazenie obiektéw, mozna podzieli¢ z punktu widzenia zagrozenia pozarowego
wedtug kryteridw klasyfikacji pozarowej: cechy palnosci i zapalnosci. Ze wzgledu na
pochodzenie materiaty te moina podzieli¢ na naturalne i sztuczne. Z uwagi na skiad
chemiczny dzielimy je na materialy budowlane organiczne i nieorganiczne. Do
naturalnych materiatéw budowlanych zaliczajg sie: marmur, tupek, granit, wapien, glina,
drewno, korek, zas do materiatéw sztucznych - materiaty wigzace, tj. cement, wapno, gips,
beton, ptyty gipsowe, cegty ceramiczne, cegly wapienno - cementowe, szkto, metale i
tworzywa sztuczne. Materiaty budowlane organiczne skiadaja sie ze zwigzkdw
weglowodorowych. Sg to np.: drewno zabezpieczone srodkami ognioochronnymi, wyroby
bitumiczne (smoly, asfalty), tworzywa sztuczne (jako materialy wyktadzinowe, hydro-,
chemio-,termo-, i diwiekoszczelne oraz materiaty wigzace - spoiwa i elementy
konstrukeyjne). W wiekszos$ci sg to materiaty palne, a o ich stopniu zapalnosci decyduje
sktad chemiczny i stosunek sktadnikéw palnych do niepalnych.

Czynnikami decydujgcymi o szybkosci spalania sie tych materiatow sa:

doptyw powietrza - im wiekszy doptyw powietrza, tym wieksza szybkos¢ spalania,
wielko$¢ powierzchni palgcego sie materiatu - im wiekszy stosunek powierzchni materiatu
stykajacej sie z powietrzem do wartosci opatowej materiatu, tym wieksza szybkosé
spalania,

koncentracja tlenu - im wieksza koncentracja tlenu w powietrzu (norma 21 %), tym
szybsze spalanie,
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— stopien nasycenia materiatu palnego tlenem - im wieksze nasycenie materiatu palnego
tlenem, tym wieksza intensywnos¢ spalania.

Okresdlenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice oraz
sposoby poddawania ich przeglagdom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym.

Gasnice w budynku powinny by¢ rozmieszczone:

W miejscach fatwo dostepnych i widocznych, a w szczegdlnosci przy wejsciach do
obiektu, na korytarzach, przy wyjsciach z pomieszczen,

W miejscach nienarazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie Zzrédet ciepta
( piece, grzejniki)

Przy rozmieszczeniu gasnic spetniono nastepujgce warunki:

Maksymalna odlegto$¢ z kazdego miejsca w obiekcie, w ktérym moze przebywac
cztowiek, do najblizszej gasnicy nie bedzie wieksza niz 30m.

Do gasnic jest zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1 m.

Miejsca usytuowania gasnic oznakowano zgodnie z PN.

Ze wzgledu na funkcje oraz specyfike obiektu, okreslajgc wyposazenie rodzaj i typ
podrecznego sprzetu gasniczego nalezy kierowac sie zasadg ze:

a)

do gaszenia grupy pozaréow A (w ktdrych wystepuje zjawisko spalania Zzarowego np.
drewna, papieru, tkaniny) stosuje sie zamiennie gasnice ptynowe, pianowe lub

proszkowe,

do gaszenia pozardw grupy B (cieczy palnych i substancji statych topigcych sie) stosuje
sie zamiennie gasnice ptynowe, $niegowe, lub proszkowe,

=
&

do gaszenia pozaréw grupy C (gazéw palnych ) stosuje sie gasnice ptynowe, pianowe,
Sniegowe, lub proszkowe,
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d) do gaszenia pozaréw grup z indeksem D (metali) stosuje sie zamiennie gasnice

3.2,

3.3.

proszkowe,

p

-3

do gaszenia grup z indeksem F (pozary olei i ttuszczy) stosuje sie specjalne gasnice

F

ptynowe.

W zwigzku z powyzszym, standardowe wyposazenie budynku Urzedu Miasta i Gminy
w Stepnicy stanowig gtéwnie gasnice proszkowe ABC.

Czynnosci konserwacyjne urzadzen przeciwpozarowych znajdujgcych sie w obiekcie.

e Urzadzenia przeciwpozarowe oraz gasnice przenosne i przewozne, powinny by¢
poddawane przeglagdom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym, zgodnie z
zasadami i w sposéb okreslony w Polskich Normach dotyczacych urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic, w dokumentacji techniczno-ruchowej oraz w
instrukcjach obstugi, opracowanych przez ich producentdw.

e Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane w
okresach ustalonych przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz w roku.

e Okresowa konserwacje i czynnosci naprawczo — konserwacyjne powinny by¢
wykonywane przez uprawnione osoby lub zaktady.

PrzejsScia ewakuacyjne.

Przejscie ewakuacyjne jest to odlegto$¢ w pomieszczeniu od najdalszego miejsca w
ktérym moze przebywac cztowiek, do wyjscia ewakuacyjnego na droge ewakuacyjng
lub do innej strefy pozarowej albo na zewnatrz budynku. Dtugosé przejsé
ewakuacyjnych nie przekracza 40m.

12




3.4. Dojscia ewakuacyjne

3.5.

4.1.

Dojscie ewakuacyjne jest to dtugos¢ drogi ewakuacyjnej od wyj$cia z pomieszczenia na
te drogg do wyjscia do innej strefy pozarowej lub na zewnatrz budynku. Dtugosé dojsé
ewakuacyjnych nie zostata przekroczona.

Oznakowanie obiektu.

Obiekt zostat oznakowany w znaki ochrony przeciwpozarowej zgodnie z PN-EN I1SO
7010:2012. ,, Symbole graficzne — Barwy bezpieczenstwa i znaki bezpieczenstwa”.

Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia.

Znajomos¢ budynku i zasad postepowania w przypadku powstania zagrozenia jest tutaj
nie bez znaczenia i w kazdym obiekcie odgrywa kluczowa role. Zatozenia
przedmiotowego budynku, przewidujg dziatalno$¢ w wyznaczonych godzinach.

Woczesniejsze wykrycie zagrozenia daje wiekszg mozliwo$¢ uratowania oséb oraz
mienia. Postepowanie ratownicze jest skorelowane z wielkoscig i rodzajem zdarzenia.
Pozar w zarodku daje sie opanowac przy pomocy lokalnych srodkow gasniczych. Jego
rozwdj lub przejscie w stan rozgorzenia nie pozwoli ugasi¢ ognia przy wykorzystaniu
samych gasnic. Dlatego waine jest by osoba zauwazajgca zdarzenie podjeta stosowane
dziatania. W przypadku niewielkiego zdarzenia nalezy podjgé prdébe ugaszenia przy
pomocy gasnic, natomiast w sytuacji trudniejszej, poinformowa¢ stuzby ratownicze
i rozpocza¢ ewakuacje. Te wszystkie elementy musza tworzy¢ catosé i powinny byé
wykonywane jednoczesnie.

Zasady obowigzujgce osobe sprawujacg nadzér administracyjny nad budynkiem, jego
wyposazeniem i instalacjami.

Burmistrz (lub osoba upowazniona pod Jego nieobecnosé) poprzez system organizacji
i nadzoru oraz wtasciwg wspétprace z innymi osobami sprawujacymi nadzor nad
pracownikami i powierzonym sprzetem zapewnia:

Wdrozenie wszelkich wymaganych zabezpieczen przeciwpozarowych do realizacji
poprzez podlegly personel w tym konserwacje, badania i przeglady urzadzen
i instalacji.

Analize uzyskiwanych od podlegtych pracownikow informacji dotyczgcych ochrony
przeciwpozarowej i wdrazanie wyciagnietych wnioskéw.

Wyposazenie pomieszczen w sprzet gasniczy i oznakowanie pozarnicze.

Zapoznanie catego personelu, pracownikow ( najemcéw) z rozktadem pomieszczen
budynku oraz zasadami postepowania na wypadek powstania réznych zagrozen, oraz
zapoznanie z rozmieszczeniem gasnic, wyjs¢ ewakuacyjnych.
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4.2.

4.3.

Postepowanie w razie pozaru
W razie powstania pozaru nalezy:

Zachowaé bezwzgledny spokdj i nie wywotywaé paniki,
Powiadomi¢ gtosem osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia,
Natychmiast zaalarmowac¢:

» Panstwowa Straz Pozarng - Tel. 112 i zgtosi¢ wypadek pozaru z okresleniem
doktadnego adresu i miejsca pozaru
Co sie pali,
Czy sg zagrozeni ludzie,
Podaé swoje imie i nazwisko, nr telefonu z ktérego sie zgtasza pozar,
Odpowiedzieé na wszystkie pytania i po potwierdzeniu przyjecia meldunku o
pozarze roztaczyd sie.

YV VY

Pozamyka¢ okna, po wyjsciu z pomieszczenia zamkngé drzwi na klucz jednoczeénie
klucz pozostawiajgc w drzwiach.

Przystapi¢ do gaszenia pozaru za pomocg podrecznego sprzetu gasniczego.

Uda¢ sie na oznakowane miejsce ewakuacji. Dokona podliczenia oséb ktére
znajdowaty sie w obiekcie, a ktére ewakuowaty sie na miejsce zbidrki.

Pod zadnym pozorem nie wolno wraca¢ do budynku, lub oddala¢ sie z miejsca zbidrki
bez wyraznego pozwolenie kierujgcego akcjg ratowniczo — gasnicza.

Nalezy podporzadkowac sie kierujgcemu akcjg ratowniczo — gasnicza.

Z chwilg przybycia pierwszej jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej poinformowac
dowddce o dotychczasowych dziataniach i miejscu pozaru, ze szczegdinym
uwzglednieniem drég dojscia, Zrédet czerpania wody oraz tych gdzie znajdujg SIQ
najbardziej znaczace urzadzenia i wazne dokumenty.

Przekaza¢ kierownictwo nad akcjg dowddcy przybytej strazy.

W razie potrzeby przygotowac sie do ewakuacji mienia.

Kierowanie akcjg ratowniczo-gasnicza.

Burmistrz { lub osoba upowazniona), po otrzymaniu informacji o pozarze lub innym
miejscowym zagrozeniu ma obowigzek objgé kierownictwo akcjg ratowniczo —
gasnicza, do czasu przybycia pierwszej jednostki strazy pozarnej, a w szczegdlnosci:

Upewnié sie czy zaalarmowano PSP, kontaktujac sie z ochrong obiektu,

Udac sie bezzwtocznie na miejsce zdarzenia,

Oceni¢ sytuacje w zakresie zagrozenia pozarowego lub innego niebezpieczenstwa
ludzi,

Jezeli to mozliwe spowodowad rozpoczecie gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego
sprzetu gasniczego,

Podjaé decyzje o catkowite] lub czes$ciowej ewakuacji ludzi,
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4.4,

Z chwilg przybycia pierwszej jednostki strazy pozarnej przedstawi¢ biezgcg sytuacje i
przekazaé dowodzenie,

Pozosta¢ do dyspozycji kierujgcego dziataniem ratowniczym w celu:

Udzielanie biezgcych informacji w zalezno$ci od rozwoju sytuacji,
Zapewnienia dostepu do poszczegdlnych pomieszczen,

Zabezpieczenia ewakuowanego mienia,

Zabezpieczenia pogorzeliska w celu unikniecia pozaru wtérnego oraz
umozliwienia powotanemu biegtemu ustalenia przyczyny powstania pozaru,

Y VYV

Zachowanie pracownikéw podczas pozaru.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do podporzadkowania sie osobom kierujgcym
akcja ratowniczo — gasdnicza. Podczas wykonywania powierzonych im obowigzkdw
powinni przestrzegac nastepujacych zasad:

W pierwszej kolejnosci ratowac zycie zagrozonych oséb,

Przystgpi¢ do gaszenia pozaru za pomocg podrecznego sprzetu gasniczego, nie gasié
wodg urzadzen elektrycznych pod napieciem,

Usunad z zasiegu dziatania ognia materiaty fatwopalne,

Nie otwierac bez potrzeby drzwi i okien do pomieszczen w ktérych powstat pozar,

W razie zauwazenia innego zagrozenia np: blizej nie znana rozlana ciecz, rozsypany
blizej nie znany proszek, natychmiast:

Zaalarmowad gtosem osoby znajdujace sie w poblizu tego miejsca,

Zaalarmowad straz pozarng tak jak w przypadku powstania pozaru,

W przypadku znajomosci rozlanej cieczy lub rozsypanego proszku mozna podjgé
stosowne dziafania przy zachowaniu daleko idgcych srodkdw ostroznosci, chronigc
gtéwnie drogi oddechowe, oczy i odkryte czesci ciata,

W przypadku nieznajomosci wtasciwosci rozsypanego proszku lub rozlanej cieczy
nalezy natychmiast ewakuowaé wszystkie osoby z przestrzeni taczacej sie z miejscem
podrzucenia nieznanego materiatu,

W razie zauwazenia porzuconego przedmiotu np.: plecaka, teczki, pakunku, nalezy
upewnic sie czy nie nalezy do Zadnej osoby obecnej i po upewnieniu sie ( stwierdzeniu
braku wiasciciela) nalezy natychmiast zawiadomic osoby znajdujace sie w poblizu tego
miejsca aby sie od niego oddality. Nastepnie nalezy zaalarmowac¢ Policje.

ZASADY GASZENIA POZARU PRZY UZYCIU PODRECZNEGO SPRZETU GASNICZEGO
ZNAJDUJACEGO SIE W OBIEKCIE

Gasnica Proszkowa GP-6x lub GP-4x

Gasdnica przeznaczona jest do gaszenia pozaréw grupy ABC (ciata state, tworzywa
sztuczne, tkaniny ciecze, gazy, urzadzenia elektryczne). Zawiera 6 kg srodka gasniczego
w postaci specjalnego proszku, oraz czynnik wyrzucajgcy w postaci dwutlenku wegla lub
azotu.
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Sposob uzycia :

wyciggngd zawleczke,

dwukrotnie strzagsng¢ w celu usuniecia prawdopodobnie powstatej zespolonej
wierzchniej warstwy proszku,

pradowniczke usytuowang na koricu wezyka skierowac w strone Zrodtfa ognia,

wcisngc reka zbijak.

UWAGA! gasnica moze by¢ wykorzystana tylko w pozycji pionowej. Inne uzycie np.
poziome spowoduje wyrzut czynnika wypychajacego na zewnagtrz zbiornika bez udziatu
proszku.

zawleczka dzwignia
rabezpieczajgca gorna

dizwignia
delna

wskainik
cignienia

zawor

azot

2biornik
oznakowania
gasnicy

z instrukejq obslugi

proszek gaséniczy

dysza wylotowa

Budowa gasnicy proszkowej

Gasnica Proszkowa GP-2x

Gasnica przeznaczona jest do gaszenia pozardw grupy ABC (ciata state, tworzywa
sztuczne, tkaniny ciecze, gazy, urzadzenia elektryczne). Zawiera 2 kg srodka gasniczego
w postaci specjalnego proszku, oraz czynnik wyrzucajgcy w postaci dwutlenku wegla lub
azotu.

Sposdb uzycia :

wyciggngd zawleczke,

dwukrotnie strzasng¢ w celu usuniecia prawdopodobnie powstatej zespolonej
wierzchniej warstwy proszku,

dysze skierowac w strone Zrédta ognia,
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— wecisngc reka zbijak.
UWAGA! gasnica moze by¢ wykorzystana tylko w pozycji pionowej. Inne uzycie np.
poziome spowoduje wyrzut czynnika wypychajacego na zewnatrz zbiornika bez udziatu
proszku.

dzwignia gérna
dzwignia dolna
zawleczka

zabezpieczajaca
dysza

zawor

manometr

czynnik
wyrzucajacy
(gaz)

proszek

zbiornik

Budowa gasnicy proszkowej

Gasnica Sniegowa GS-5X.

Przeznaczona do gaszenia pozaréw grupy BC (ciecze, gazy, urzadzenia elektryczne).
Czynnikiem gasniczym jest znajdujacy sie wewnatrz zbiornika stalowego, sprezony dwutlenek
wegla o masie 5kg. Pojemnos¢ zbiornika 6,7dm3. Masa catkowita gasnicy wynosi 17 kg.

Sposdb uzycia :

— wyciagnac zawleczke,

— trzymajac za uchwyt, pragdowniczke (tube) usytuowang na koricu wezyka skierowaé w
strone zrédta ognia,

— nacisng¢ dZwignie gorna.
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dzwignia gorma
zawleczka

zawor

oradownica

»

oznakowarie gasnicy
Co, ¢ ¢ Zinstrukcjg obslugy
rurka syfonowa

zbiormik stalowy

Budowa gasnicy $niegowej
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Gaszenie pozarow podrecznym sprzetem gasniczym.
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5. Sposoby zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym, jezeli takie prace sg przewidywane.,

Prace niebezpieczne pozarowo to prace, ktdrych prowadzenie moze powodowad
bezposrednie niebezpieczenstwo pozaru lub wybuchu. Prace niebezpieczne pozarowo,
prowadzone poza wyznaczonym na state do tego celu miejscem, jak prace remontowo-
budowlane zwigzane z uzyciem otwartego ognia, prowadzone wewnatrz obiektéw, na
przylegtych do nich terenach, a takie wszelkie prace remontowo-budowlane wykonywane
w strefach zagrozonych wybuchem nalezy prowadzi¢ w sposéb uniemozliwiajgcy
powstanie pozaru lub wybuchu.

Prace niebezpieczne poiarowo, ktére mogg by¢ prowadzone na terenie obiektu to:

wszelkie prace z otwartym ogniem, podczas ktérych wystepuje iskrzenie lub nagrzewanie,
np.:

spawanie, ciecie gazowe i elektryczne,

podgrzewanie instalacji, urzadzen i zaworow,

podgrzewanie lepiku, smoty, itp.,

wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazow i pytéw, przy ktdrych mogag powstad
mieszaniny wybuchowe, np. :

przygotowanie do stosowania gazéw, cieczy i pytow,

stosowanie cieczy do malowania, lakierowania, klejenia, mycia, nasycania,

suszenie substancji palnych,

usuwanie pozostatosci tych substancji ze stanowisk pracy.

Do przestrzegania postanowien Instrukcji zobowigzani sg wszyscy pracownicy
uczestniczacy bezposrednio lub posrednio w wykonywaniu prac pozarowo
niebezpiecznych oraz pracownicy nadzorujacy przebieg tych prac dotyczy to rowniez
pracownikéw poddzierzawcéw. Rozpoczecie w/w prac dzierzawcy mogag wykonywaé
dopiero po otrzymaniu zgody zarzadcy obiektu.

Zasady organizacyjne ustalania zabezpiecze przeciwpozarowych prac niebezpiecznych
pozarowo:

prace pozarowo niebezpieczne moga by¢é wykonywane na terenie podmiotu, pod
warunkiem spetnienia wymagan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, obowigzujgcych
przez i w trakcie ich wykonywania oraz po zakonczeniu prac.

wymagania, o ktérych mowa ponizej ustalane s3 komisyjnie, kaidorazowo przed
rozpoczeciem prac, w oparciu o postanowienia niniejszej Instrukcji oraz przepisy
szczegotowe.

Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo komisja zobowigzana jest:

oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktérym prace bedg wykonywane,

ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majgcych na celu niedopuszczenie do powstania
i rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu,

wskaza¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, za przebieg oraz
zabezpieczenie miejsca po zakoriczeniu pracy.

3) zasady dziatania komisji, o ktérej mowa w pkt. 2 :
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4)

w sktad osobowy komisji powinni wejs¢ nastepujgcy cztonkowie :
osoba upowazniona przez Burmistrza - przewodniczacy,
kierownik grupy wykonujgcej prace - cztonek,

ewentualnie pracownik urzedu — cztonek.

prace komisji organizuje jej przewodniczacy,

do prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych konieczne jest wypetnienie odpowiednich
dokumentéw. Wzory dokumentéw okreslajg zataczniki od nr 5 do nr 8 niniejszego
opracowania.

rozpoczecie prac nastepuje po wykonaniu zabezpieczeri okreslonych w zezwoleniu.

3. Niedopuszczalne jest jednoczesne prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo, jak np.:

d)

spawanie, ciecie mechaniczne lub szlifowanie powodujace iskrzenie, itp.
w pomieszczeniach, w ktérych (lub sasiadujacych z nimi) wykonywane sg prace
z zastosowaniem materiatow palnych, polegajace w szczegdlnosci na:

klejeniu, malowaniu lub myciu z zastosowaniem rozpuszczalnikdw tatwo zapalnych,
szlifowaniu powierzchni wykonywanych z materiatow palnych,

zaktadaniu palnych izolacji oraz prowadzeniu robdt wykonczeniowych przy zastosowaniu
materiatow palnych, ‘

montowaniu wyposazenia wnetrz wykonanego z materiatow palnych.

Przygotowanie pomieszczen do prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo polega na:

oczyszczeniu pomieszczen lub miejsc, gdzie beda wykonywane prace z wszelkich palnych
materiatdw i zanieczyszczen,

odsunieciu na bezpieczng odlegtos¢ od miejsc prowadzenia prac wszelkich przedmiotéw
palnych i niepalnych w opakowaniach palnych,

zabezpieczeniu przed dziataniem np. odpryskéw spawalniczych materiatéw palnych,
ktdrych usuniecie na bezpieczng odlegto$é nie jest mozliwe, przez ostoniecie ich np.
arkuszami blachy, ptytami gipsowymi, itp.,

sprawdzeniu, czy znajdujgce sie w sgsiednich pomieszczeniach materiaty lub przedmioty
podatne na zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego badz rozpryskéw spawalniczych
nie wymagajg zastosowania lokalnych zabezpieczen,

uszczelnieniu materiatami niepalnymi wszelkich przelotowych otwordéw instalacyjnych,
kablowych, wentylacyjnych, itp. znajdujgcych sie w poblizu miejsca prowadzenia prac,
zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami mechanicznymi kabli,
przewoddw elektrycznych oraz instalacyjnych z palng izolacjg, o ile znajdujg sie
W zasiegu zagrozenia powodowanego pracami niebezpiecznymi pozarowo,

sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych prac lub w pomieszczeniach sasiednich nie
prowadzono w ostatnim czasie pac malarskich lub innych przy uzyciu substancji fatwo
zapalnych,

przygotowaniu w miejscu dokonywania prac m.in.:

napetnionych wodg metalowych pojemnikéw na rozgrzane odpadki np. drutu
spawalniczego, elektrod, itp.,

materiatéw ostonowych i izolacyjnych niezbednych do zabezpieczenia toku prac,
niezbednego sprzetu pomiarowego np. do pomiaru stezen par i gazow palnych
W rejonie prowadzenia prac, podrecznego sprzetu gasniczego,

zapewnienia statej droznosci wyjs¢ ewakuacyjnych z miejsc prowadzenia prac
niebezpiecznych pozarowo.
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Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pozarowo z uzyciem cieczy, gazéw
i pytdw mogacych tworzyé z powietrzem mieszaniny wybuchowe nalezy przestrzegad
nastepujacych zasad :

dazyé do zmniejszenia lub eliminacji stref zagrozonych wybuchem poprzez wentylowanie
(mechaniczne, grawitacyjne) lub przewietrzanie pomieszczen,

na stanowiskach pracy moga znajdowad sie stosowane tam ciecze, gazy i pyly palne w
ilosci niezbednej do prowadzenia prac, z zapasem umozliwiajagcym utrzymanie ciggtosci
pracy,

zapas substancji znajdujacej sie na stanowisku pracy powinien byé przechowywany
w niepalnych (lub innych dopuszczalnych), szczelnych opakowaniach,

pozostawienie opréznionych opakowan na stanowisku pracy jest zabronione,

po zakoAczeniu prac wszystkie naczynia, wanny i pojemniki nalezy szczelnie zamkna¢ lub
zabezpieczyé w inny sposéb przed emisjg do otoczenia znajdujgcych sie w nich substancji
tworzacych z powietrzem mieszaniny wybuchowe,

ciecze, gazy i pyly oraz ich pozostatosci nie powinny zalegaé na urzgdzeniach, stanowiskach,
w przewodach wentylacyjnych i na podtozu,

rozpoczecie pracy w pomieszczeniach, w ktdrych wczesniej wykonywano inne prace
zwigzane z uzyciem tatwo zapalnych cieczy lub palnych gazéw, moze nastapi¢ wytgcznie po
uprzednim pomiarze stezen par cieczy lub gazéw w pomieszczeniu i stwierdzeniu nie
przekroczenia stezenia réwnego 10% ich dolnej granicy wybuchowosci.

Miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nalezy wyposazy¢ w podreczny
sprzet gasniczy w ilosci i rodzaj umozliwiajgcy likwidacje wszystkich Zrédet pozaru.

Po zakoAczeniu prac niebezpiecznych pozarowo, w budynku, pomieszczeniach oraz
pomieszczeniach sasiednich nalezy przeprowadzi¢ doktadng kontrole, majgcg na celu
stwierdzenie, czy nie pozostawiono tlgcych lub zarzgcych sie czastek w rejonie prowadzenia
prac, czy nie wystepuja jakiekolwiek objawy pozaru oraz czy sprzet {np. spawalniczy) zostat
zdemontowany, odtaczony od Zrddet zasilania i nalezycie zabezpieczony przed dostepem
osob postronnych. Kontrole taka naleizy ponowi¢ po uptywie 4 godzin, a w razie
koniecznosci po 8 godzinach, liczac od czasu zakonczenia prac pozarowo niebezpiecznych.

Prace niebezpieczne pozarowo powinny by¢ wykonywane wylgcznie przez osoby do tego
upowaznione, posiadajgce odpowiednie kwalifikacje, za$ sprzet uzywany do wykonywania
prac powinien by¢ sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoicia wywotania
pozaru.

Butle z gazami sprezonymi moga znajdowac sie na terenie obiektu wylgcznie w okresie
wykonywania prac i pod statym nadzorem.
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Rys. 2 Przyktady zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych cd.

Obowigzki os6b dozorujacych przebieg prac niebezpiecznych pozarowo

Osoba, ktéra zostata upowazniona do sprawowania nadzoru nad przebiegiem prac
niebezpiecznych pozarowo powinna w szczegdlnosci:

1) znac¢ obowigzujgce przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowad przestrzeganie tych
przepiséw przez podlegtych pracownikéw,
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2)

10

11

12

dopilnowac, aby przed przystapieniem do prac niebezpiecznych pozarowo wykonane
zostaly wszystkie zalecenia w zakresie zabezpieczenia obiektu, pomieszczen, stanowisk,
przewidziane w protokole prac lub zezwoleniu na ich przeprowadzenie,

sprawdzaé zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk prac niebezpiecznych pozarowo
oraz wydaé¢ polecenia gwarantujgce natychmiastowg likwidacje stwierdzonych
niedociggnied,

wstrzymad prace z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajgcych niebezpieczenstwo
powstania pozaru, do czasu usuniecia wystepujacych nieprawidtowosci,

braé¢ udziat w kontroli stanowisk, pomieszczeri lub budynku po zakoriczeniu prac
niebezpiecznych pozarowo.

. Do obowigzkéw wykonawcy prac niebezpiecznych pozarowo nalezy w szczegdlnosci:

sprawdzenie, czy sprzet i narzedzia sg technicznie sprawne i nalezycie zabezpieczone przed
mozliwoscig zainicjowania oraz rozprzestrzeniania pozaru,

Sciste przestrzeganie zalecer zawartych w protokole i zezwoleniu na prowadzenie prac,

znajomos¢ przepisdw przeciwpozarowych, obstugi podrecznego sprzetu gasniczego oraz
zasad postepowania w przypadku powstania pozaru,

sprawdzenie przed przystgpieniem do pracy, czy zostaly wykonane wszystkie
zabezpieczenia przewidziane dla danego rodzaju prac niebezpiecznych pozarowo,

dciste przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia ustalonych dla prowadzenia danego
rodzaju prac niebezpiecznych,

sprawdzenie przed przystgpieniem do pracy, czy stanowisko zostato wyposazone
w odpowiednig ilo$¢ i rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego,

rozpoczynanie prac niebezpiecznych pozarowo tylko po otrzymaniu pisemnego
zezwolenia, wzglednie na wyrazne polecenie bezposredniego przetozonego kierujacego
tokiem pracy,

poinstruowanie pomocnikdw o wymaganiach przeciwpozarowych obowigzujgcych dla
wykonywanego rodzaju prac niebezpiecznych pozarowo,

przerwanie prac w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkéw umozliwiajgcych
powstanie i rozprzestrzenianie sie pozaru oraz zgtoszenie tego faktu przetozonemu,

) meldowanie bezposredniemu przetozonemu o zakoAczeniu prac niebezpiecznych
pozarowo oraz informowanie o ewentualnych faktach zainicjowania ognia, ugaszonego w
czasie wykonywania prac,

) doktadne sprawdzenie po zakoriczeniu pracy stanowiska i jego otoczenia w celu
stwierdzenia, czy podczas wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nie zainicjowano
pozaru,

) wykonywanie wszelkich poleced przetozonych i organéw kontrolnych w sprawach
zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym prac i czynnosci niebezpiecznych
pozarowo.
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6.1.

Warunki i organizacje ewakuacji ludzi, mienia oraz praktyczne sposoby ich
sprawdzania.

Ewakuacja ludzi,

W przypadku wystgpienia zagrozenia powodujacego koniecznosé przeprowadzenia
ewakuacji osdb i mienia z obiektu decyzje o podjeciu ewakuacji podejmuje Burmistrz
( lub osoba upowazniona).
Decyzja o zarzgdzeniu ewakuacji musi uwzglednia¢ informacje o zakresie ewakuacji,
liczbie oséb przewidzianych do ewakuacji, sposobach i kolejnosci opuszczania obiektu
(kondygnacji, budynku itp.), a takze musi okresla¢ drogi i kierunki oraz przewidywa¢
mozliwos¢ zakwaterowania 0séb ewakuowanych.
Akcje ewakuacyjng prowadzi sie poziomymi ( korytarze) i pionowymi ( klatki
schodowe) drogami komunikacji ogdlnej oznakowanymi fotoluminescencyjnymi
znakami ewakuacji.
Ewakuacje prowadzi sie jednoczesnie z akcjg gasnicza przy uzyciu podrecznego sprzetu
gasniczego. Jezeli prowadzenie réwnolegte tych dziatan nie jest mozliwe — zasadnicze
sity i Srodki powinny by¢ skierowane na ewakuacje ludzi.
Na wypadek powstania pozaru w ktdrymkolwiek pomieszczeniu osoby znajdujace sie
w nim niezwtocznie opuszczajg to pomieszczenie | wychodzg na zewnatrz budynku,
zasady te obowiazujg takie te osoby, ktére znajdujg sie w rejonie zagrozonym
pozarem. W rejonie pozaru moga przebywac tylko te osoby , ktdre uczestniczg w akcji
ratowniczo-gasniczej.
Ewakuujac ludzi nalezy spokojnym ale zdecydowanym i rzeczowym dziataniem
zapobiegac panice, organizowal opuszczanie budynku przez osoby nie biorgcych
udziatu w akcji ratowniczo-gasdniczej, a w szczegdlnosci:

» spokojnym gtosem informowac i wskazywa¢ kierunki drég ewakuacyjnych,

» wzywa( do zachowania spokoju,

» roztoczy¢ opieke nad osobami poszkodowanymi w czasie pozaru,

» sprawdzi¢ czy wszystkie osoby opuscity pomieszczenia budynku.
W przypadku zarzadzenia ewakuacji gtosem lub dzwonkiem obowigzujg nastepujace
zasady:

» natychmiastowe przerwanie pracy,

¥» zamykanie okien i drzwi pomiedzy pomieszczeniami,

» wylgczenie z sieci wszystkich odbiornikéw pradu znajdujgce sie w
pomieszczeniach,
zabrac ze sobg wszystkie rzeczy osobiste,
opusci¢ pomieszczenie, pozamykac drzwi (klucz pozostawié w drzwiach),
udad sie do wyjscia ewakuacyjnego wg oznakowania znakami ewakuacyjnymi
lub innym zarzgdzonym kierunku,
Nalezy stosowac zasade szybkiego poszukiwania i ewakuowania ludzi z pomieszczen,
szczegdlnie zadymionych i dlatego przede wszystkim akcja gasnicza powinna by¢
skoncentrowana choé¢ na chwilowym zmniejszeniu natezenia pozaru w miejscach
najwiekszego zagrozenia i w poblizu drzwi i okiem przez ktdre ewakuowani sg ludzie.
Osoby, ktére po wyjsciu na drogi ewakuacyjne zauwazg ich tarasowanie, co utrudniaé
moze ewakuacje, powinny sprzet ten wyniesé¢ lub odsunaé na bok aby zapewnié

Y Y VY
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ptynnosé ewakuacji. W przypadku zadymienia drég ewakuacyjnych korzystajac ze

Swiatet ewakuacyjnych lub bezpieczenstwa i znakéw ewakuacyjnych, w pozycji

pochylonej — przemieszczamy sie do wyjs¢ ewakuacyjnych w niezadymiong czes¢

budynku lub na zewnatrz lub na zewnatrz budynku.
e W trakcie ewakuacji nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

» po korytarzach poruszac sie zdecydowanie w ustalonym kierunku, nie biegac i
nie wyprzedzaé, w przypadkach ktopotliwych (zadymienia) poruszaé sie przy
Scianach pochylajac sie, gdyz najblizej podtogi powietrze jest stosunkowo
najczystsze co ufatwia oddychanie,

» nie nalezy zatrzymywac sie (bez potrzeby), ani przemieszcza¢ sie w kierunku
przeciwnym do ewakuacji,

» osoby, ktére nie moga poruszac sie o wiasnych sitach powinny by¢ wynoszone
(np. na noszach, rekach czy krzesle przez dwie osoby) i pozostawione pod
opieka w bezpiecznym miejscu,

e o0soby, ktére dotarty do ustalonego miejsca ewakuacji zbierajg sie tam w celu:

» zapewnienia prowadzenia akcji ratowniczo-gasniczej przez straze pozarne,

» sprawdzenie czy wszystkie osoby zostaty ewakuowane (ztozenie meldunku dla
zarzadcy o stanie osobowym oraz ewentualnych brakach),

» uzyskanie ewentualnej pomocy medycznej,

» uzyskanie zgody zarzadcy na ewentualne przemieszczanie sie do wyznaczonego
miejsca ewakuacji.

e W trakcie prowadzonej ewakuacji wszystkie osoby opuszczajgce budynek lub
udzielajgcy pomocy w ewakuacji — sg obowigzane podporzgdkowaé sie
Kierujgcemu Dziataniem Ratowniczym oraz zachowania spokoju, w celu
umozliwienia sprawnego przeprowadzenia ewakuacji.

Jako miejsce zbidrki wyznacza sie teren na placu, oznakowany na planie obiektu.

¥
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6.2. Ewakuacja mienia.

e Ewakuacje mienia przeprowadza sie jezeli:
» jest ono bezposrednio zagrozone np. pozarem, zalaniem wodg itp. i nie mozna
go zabezpieczy¢ w inny sposdb,
> utrudnia ono dostep do Zrddta pozaru lub utatwia jego rozprzestrzenianie sie.
e Mienie ruchome nalezy ewakuowad:
» jezeli jest to mozliwe i nie naraza zycia i zdrowia ratownika,
» w pierwszej kolejnosci z pomieszczen objetych pozarem i najbardziej nim
zagrozonych (w poziomie i w pionie).
e Ewakuowane przedmioty powinny by¢ usuwane w miejsca bezpieczne w takie
miejsce aby nie utrudniaty prowadzenia dziatar ratowniczo-gasniczych.
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Szkolenie wstepne/okresowe odbywajg wszyscy pracownicy wedtug nastepujgcych zasad:

Szkolenie konczy sie egzaminem sprawdzajgcym i wydaniem zaswiadczenia, ktdre
pracodawca dotacza do akt osobowych pracownika. Wzér zaswiadczenia okresla

Mienie powinno by¢ zabezpieczone przed zniszczeniem lub kradzieza.

Ewakuacje mienia rozpoczyna sie od wynoszenia dokumentéw i urzadzen
o zasadniczym. Kolejnos$¢ ewakuacji w konkretnej sytuacji ustala zarzadca obiektu
wspolnie z kierujgcym dziataniem ratowniczym.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U nr 109
z dnia 22.06.2010 r., poz. 719 ze zmiang Dz.U. z dnia 14 stycznia 2019 r.; poz. 67). W
obiekcie Urzedu Miasta i Gminy w Stepnicy nie ma obowigzku przeprowadzania
praktycznego sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji z catego obiektu.

Sposoby zapoznania uzytkownika obiektu, w tym zatrudnionych pracownikéw, z
przepisami przeciwpozarowymi oraz trescig przedmiotowej instrukcji.

Szkolenie pracownikéw

e Pierwsze szkolenie tzw. wstepne w momencie zatrudnienia,

e Kolejne szkolenie tzw. okresowe w okresie 3 lat od momentu rozpoczecia

pracy.

organizator szkolenia.

Ramowy  program  szkolenia  wstepnego/okresowego w  zakresie  ochrony

przeciwpozarowej.

Lp. Temat szkolenia

1. Przepisy prawa normujgce zagadnienia ochrony przeciwpozarowej w Polsce

2. Warunki oraz sposoby ochrony przeciwpozarowej wynikajgce z przeznaczenia,
sposobu uzytkowania oraz warunkow technicznych obiektu

3. Zrédta powstawania oraz potencjalne drogi rozprzestrzeniania sie pozaru po
obiekcie

4, Zasady postepowania w przypadku powstania pozaru, w tym alarmowania stuzb
ratowniczych

5. Podreczny sprzet gadniczy — budowa oraz zasady jego uzycia, w tym czasookresy
poddawania go przegladom technicznym przez konserwatordw sprzetu ppoz.

6. Cwiczenia z zastosowaniem podrecznego sprzetu gasniczego.

7. Razem 1-1,5 godziny ( 1 godz. = 45min)

Wzér odwiadczenia o zapoznaniu z Instrukcjg Bezpieczeristwa Pozarowego stanowi
zatacznik nr 2.
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Lista 0séb (pracownikéw) zapoznanych z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego stanowi
zatgcznik nr 3.

8. Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedgcych ich
statymi uzytkownikami,

Zgodnie z Ustawg z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej wtasciciel
uzytkownik lub zarzadca obiektu jest zobowigzany przestrzega¢ w czasie eksploatacji
obiektu wymagan przeciwpozarowych. Konieczne jest zatem okreslenie wszystkich
0s6b bedacych statymi uzytkownikami obiektu, celem wyznaczenia zakresu
odpowiedzialnosci za zachowanie i bezpieczeristwo pozarowe obiektu.

Uznajac odpowiedzialnos¢ ustawowg Zarzadcy Obiektu ( Burmistrza) ktdry jako
uzytkownik obiektu odpowiada (w mysl Ustawy o Ochronie Przeciwpozarowej) za
zachowanie bezpieczenstwa pozarowego dla wszystkich pracownikdw.

Burmistrz ( lub osoba upowazniona) odpowiada w szczegélnosci za :

e Nadzor nad przestrzeganiem przepisdw o ochronie przeciwpozarowej przez
pracownikéw,

e Wydawanie polecen majgcych na celu usuniecie technicznych usterek
zagrazajgcych bezpieczenstwu pozarowemu obiektu,

e Planowanie oraz organizacja remontdw, adaptacji i biezgcej konserwacji
urzadzen i instalacji w budynku z uwzglednieniem zasad i potrzeb ochrony
przeciwpozarowej,

e Kierowanie akcjg ratowniczo-gasniczg lub ewakuacjg po powstaniu w budynku
pozaru lub innego miejscowego zagrozenia do czasu przybycia jednostek
ratowniczych,

e Woyposazenie obiektu w sprzet ratowniczy i pozarniczy oraz $rodki gasnicze,

e Wspdtprace pracownikéw z jednostkami przybylymi z zewnatrz w zakresie
gaszenia pozardw, usuwania zagrozen oraz prowadzenia ewakuacji i mienia,

e Przygotowanie pomieszczenn w budynku do prowadzenia dziatar ratowniczo
gasniczych,

e Uwzglednienie w programach szkolen zawodowych tematyki ochrony
przeciwpozarowej,

e Realizowanie wnioskdw i zalecen pokontrolnych w zakresie ochrony
przeciwpozarowej,

e Nadzér nad uwzglednieniem w planach finansowych odpowiednich srodkéw na
prowadzenie ochrony przeciwpozarowej, zgodnie z przepisami, oraz kontrola
wtasciwego wykorzystania tych srodkow,

Burmistrz ma prawo wykonujgc swoje obowigzki poprzez podlegtych

pracownikéw scedowaé cze$é odpowiedzialnosci i zwigzane z tym obowigzki
stuzbowe na pracownika nizszego szczebla.
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Zakres kompetencji scedowanych na podlegtych pracownikéw powinien byé
jednoznacznie sprecyzowany w zakresie czynnosci i obowigzkdw stuzbowych
pracownika i zgodny z rozwigzaniami organizacyjnymi i personalnymi.

Pracownik odpowiedzialny za sprawy ochrony przeciwpozarowej

Do jego obowigzkdw i zadan nalezy:

Utrzymanie pomieszczen w nalezytym stanie i porzadku pod wzgledem
bezpieczenstwa pozarowego,

Wyposazenie obiektu w podreczy sprzet gasniczy, jego oznakowanie oraz
organizacje przegladow, konserwacji i napraw,

Zapewnienie sprawnosci technicznej wewnetrznej sieci hydrantowej,
Zapewnienie sprawnosci technicznej instalacji i urzadzeri elektrycznych,
urzadzen ogrzewczych, gazowych, wentylacyjnych i odgromowych,
Uwzglednienie warunkdéw technicznych i ochrony przeciwpozarowej przy
prowadzonych budowach, remontach rozbudowach i modernizacjach obiektu,

Zapewnienie prawidtowego utrzymania pionowych i poziomych drég
ewakuacyjnych, wyjs¢ ewakuacyjnych oraz ich oznakowanie,
Egzekwowanie oznakowania i opisanie zawordw gazu, wody, tablic

bezpiecznikowych, przeciwpozarowego wytgcznika pradu, klap dymowych,
oraz zapewnienie dostepu do tych urzadzen,

Kontrolowanie zgodnos$ci wykonywania prac konserwatorskich, remontéw itp.
z wymogami bezpieczeristwa pozarowego,

Zamieszczanie w umowach o wykonanie prac remontowych i innych na terenie
obiektu poprzez jednostki zewnetrzne, klauzuli o odpowiedzialnodci za
naruszenie przepiséw przeciwpozarowych, jak réwniez o wykonaniu tych prac
w sposob zapewniajacy wymogi bezpieczenstwa pozarowego,

Organizowanie dziatalnosci szkoleniowej w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j
oraz szkolenia pracownikéw nowoprzyjetych do pracy.

Prowadzenie okresowych i doraznych kontroli pomieszczen oraz sporzgdzanie
w razie stwierdzenia nieprawidtowosci wnioskow,

Przedstawianie Burmistrzowi (lub osobie wyznaczonej) wnioskéw dotyczgcych
usprawnienia zabezpieczenia przeciwpozarowego, wnioskow o wyciagniecie
konsekwencji w stosunku do winnych nieprzestrzegania przepiséw
przeciwpozarowych lub wnioskdw o nagradzanie pracownikéw wyrdzniajgcych
sie w zakresie bezpieczenstwa pozarowego,

Znajomo$¢ i przestrzeganie postanowienn instrukcji  bezpieczeristwa
pozarowego oraz zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej, okreslonych dla
kazdego pracownika,

Prowadzenie dokumentacji w zakresie ochrony przeciwpozarowej oraz
wykonywanie innych zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej zleconych
przez kierownika jednostki organizacyjnej lub przez jednostke kontrolujacg,
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Wszyscy pracownicy bez wzgledu na zajmowane stanowisko ponoszg
odpowiedzialno$¢ za  wykonywanie zadan z zakresu ochrony
przeciwpoiarowej:

Znajomo$¢ zagrozenia pozarowego ha zajmowanym stanowisku pracy oraz
przeciwdziatanie mozliwosci powstania i rozprzestrzenienie sie pozaru,
Znajomos¢ zasad postepowania w przypadku powstania pozaru, orientacja w
rozmieszczeniu sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych, a takze
umiejetnos¢ obstugi podrecznego sprzetu gasniczego,

Znajomos¢ warunkéw prowadzenia bezpiecznej ewakuacji oséb i mienia, udziat
w akcji ratowniczo-gasniczej przez podporzadkowanie sie poleceniom
kierujgcego akcja,

Udziat w szkoleniach i éwiczeniach przeciwpozarowych,

Niezwioczne zglaszanie usterek mogacych spowodowac pozar osobom
kompetentnym do ich usuwania, przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw i
instrukcji bezpieczeristwa pozarowego w obszarze zajmowanego stanowiska,

9. Odpowiedzialnos¢ za  wykroczenia naruszajace przepisy o  ochronie

przeciwpoiarowej

Ponizej przedstawiono podstawowy zestaw ustaw i rozporzadzen, ktérych znajomos¢ jest
niezbedna przy utrzymaniu budynkéw uzytecznosci publicznej.

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej ( Dz.U. 2022 poz. 2057 )

Ustawa z dnia 7 lipca 1994r Prawo budowlane ( Dz.U. 2020 poz. 1333 )

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy ( Dz.U.2020 poz. 1320).

]

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowe]j budynkdw, innych obiektow
budowlanych i terendw (Dz.U. nr 109 poz. 719 Dz.U.2022, poz.1620),
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009r w
sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drdg pozarowych ( Dz.U. nr
124, poz. 1130).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. 2022.0.1225)

Mimo, ze nie funkcjonuje juz wykaz polskich norm do obowigzkowego stosowania, jednak
czesto w tresci obowigzujacych przepiséw wystepuje bezposrednie odwotanie do
niektérych z norm.
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Przyktadowe polskie normy zwigzane z ochrong przeciwpozarowa.

Oznakowanie:

PN-EN 1838:2013-11 Zastosowanie oswietlenia — Oswietlenie awaryjne,

PN-EN 50172:2005 Systemy awaryjnego oswietlenia ewakuacyjnego,
PN-N-01256-4:1997/AZ 1:2003 — wersja polska. Znaki bezpieczeristwa — Techniczne $rodki
pozarowe.

PN-N-01265-5:1998 - wersja polska Znaki bezpieczenstwa — Zasady umieszczania znakow
bezpieczenstwa na drogach ewakuacyjnych i drogach pozarowych

PN-ISO 6790?Ak:1997 - wersja polska. Sprzet i urzadzenia do zabezpieczen
przeciwpozarowych i zwalczania pozaréw — Symbole graficzne na planach ochrony
przeciwpozarowej — Wyszczegdlnienie ( Arkusz krajowy),

PN-EN ISO 7010:2020-07 - wersja angielska. Symbole graficzne -- Barwy bezpieczeristwa i
znaki bezpieczenistwa -- Zarejestrowane znaki bezpieczeristwa

Zaopatrzenie w wode do celdw przeciwpozarowych:

PN-EN 14384:2009 - wersja polska Hydranty przeciwpozarowe nadziemne.,

PN-EN 671-1:2012 — wersja polska. State urzadzenia gasnicze — Hydranty wewnetrzne —
cze$¢ 1 : Hydranty wewnetrzne z wezem pétsztywnym,

PN-EN 671-2:2012 — wersja polska. State urzadzenia gasnicze — Hydranty wewnetrzne —
cze$¢ 2 : Hydranty wewnetrzne z wezem ptasko sktadanym.

PN-EN 671-3:2012 — wersja polska. State urzadzenia gasnicze -- Hydranty wewnetrzne --
cze$¢ 3: Konserwacja hydrantéw wewnetrznych z wezem péisztywnym i hydrantéw
wewnetrznych z wezem ptasko sktadanym.

PN-B-02857:2007-04 — wersja polska. Ochrona przeciwpozarowa budynkow -
Przeciwpozarowe zbiorniki wodne - Wymagania ogdlne.

Inne

PN-B-02877-4:2001 wersja polska. Ochrona przeciwpoiarowa budynkéw -- Instalacje
grawitacyjne do odprowadzania dymu i ciepta -- Zasady projektowania.

PN-EN 1363-1:2020-07 Badania odpornosci ogniowej -- Cze$¢ 1: Wymagania ogdlne.
PN-B-02431-1:1999. Ogrzewnictwo -- Kotfownie whbudowane na paliwa gazowe o gestosci
wzglednej mniejszej niz 1 — Wymagania

PN-EN 62305-1:2011 Ochrona odgromowa. Czgs¢ 1. Zasady ogdlne.

PN-EN 62305-1:2011 Ochrona odgromowa. Cze$¢ 2. Zarzadzanie ryzykiem.

PN-EN 62305-1:2011 Ochrona odgromowa. Cze$¢ 3. Uszkodzenia fizyczne obiektdw i zagrozenia
zycia.
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10. Wskazanie oséb lub podmiotéw opracowujacych instrukcje.

Instrukcje opracowata firma
Kompleksowa Obstuga BHP i PPOZ.
mgr Robert Lewandowski, nr uprawnien SCHP 2458/X1X/91
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11. Zataczniki.

Zatgcznik nr 1 do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

LP.

Zakres aktualizacji

Data aktualizacji

Podpis osoby upowaznionej

do aktualizacji
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Zatacznik nr 2 do Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego

.......................................................

/ pieczeé nagtéwkowa/

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany(a)

.....................................................................

Zatrudniony(a) na stanowisku

Zapoznatem Sie W dNil: ..ot er e eteas e
Z przepisami przeciwpozarowymi obowigzujgcymi na terenie Urzgdu Miasta i Gminy w
Stepnicy ul. Kosciuszki 4 oraz zapoznatem (am) sie z Instrukcjg Bezpieczeristwa

Pozarowego i zobowiazuje sie do przestrzegania zawartych w niej zaleced.

.........................................................................

( Imie i nazwisko) (podpis pracownika)
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Zatacznik nr 3 do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

LISTA 0SOB (PRACOWNIKOW) ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCIA BEZIECZENSTWA POZAROWEGO

Lp.

Nazwisko i imie

Data zapoznania z INB

Podpis
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Zatgcznik nr 4 do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

nazwa organizatora szkolenia

ZASWIADCZENIE

o ukorczeniu szkolenia w dziedzinie ochrony przeciwpozarowej

UKONCZYE (B)  oreeiiie sttt srenetsr e s st b b sas bt bbb et ser et et et s et ess bt eas setsmeaar srabstebnbsee
(petna nazwa szkolenia)
Zorganizowane W fOrmie ... s cercserevenens PIZEZ et secereesrieien e ar s sarin
( nazwa organizatora szkolenia)
W okresie 0d dnia ....ccovevivrecnevensicnesner e £, dO dNia v
Celem SZKOIENIA DYIO ..ttt et s en s sa s ssnsa sea e s anb ettt
.................................................... DN v s T
{miejscowosc)

............... r.
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Zalacznik nr 5 do Instrukeji Bezpieczenstwa Pozarowego

.......................................

(pieczgd firmy)

POZWOLENIE
na wykonanie prac szczegélnie niebezpiecznych

Dla Pani(@).....oorviiriiiiiaii i ,
zatrudnionej(go) na StaNOWISKU. ......ouit it e

e o) [ e (TP

...............................................................................................................

TeIMIN FOZPOCZECIA PLAC. . 1u ettt tien ittt ettt et ettt e et et e et e e ae e raeae s

Planowany termin zakonCZenia Prac. .. ..ou.evuvriiriiiiit ettt eiere e enaenenaes

Pozwolenie wydal: ................

...........................................

(podpis przetozonego)
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Zalacznik nr 6 do Instrukeji Bezpieczenstwa PoZzarowego

PROTOKOL NI wouveemnniesssnanns
Zabezpieczenie prac niebezpiecznych pozarowo prowadzonych w zakladzie

R T R P P Py R TP PR TR eaves R R R R I T T F PR TR PR YR O R Iy Veaesseacanrsnarerrearanans

(podaé nazwe zaktadu)

1. Miejsca wykonywania prac ............... OO PO T PP OPPPO .

................................................................................................................................................. I

(okresli¢ miejsca, pomieszczenia, budynki, itp. dane okreslajgce miejsca prowadzonych prac
pozarowo niebezpiecznych)

R R R R R R R T TR TR R R T R R R R PR R PR P P R R PR YR IR I T Perereesresen arvetrrrs et arnressansaee

(wyszczegolnic¢ rodzaje prac, jakie majg by¢ wykonywane w danych pomieszczeniach)
3. Sposoby wykonywania pracy

(opisac sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo)
4. Czas wykonywania prac:

- dziefl e et s od godz. ....... verververerenens 0 2OAZ. i, .
5. Wykonawea prac: .....ccoceeeeervnveanens T O PP O PR PO UCORPRTRPPIO

(podaé pelng nazwe wykonawcy: imie nazwisko, firma, adres, telefon, itp.)
Charakterystyka elementéw budowlanych wystepujacych w pomieszcezeniach lub miejscu
wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych.

............................................................................................................ Cesearrarasaasrabsasnessasssrsctesacsrerane

(scharakteryzowaé w miare dokladnie wlasciwosci palne elementow budowlanych i
wyposazenia wnetrz)

.............................................................................. R L T T R T R PR T PP P PR PR T E R T TP

7. Charakterystyka zagrozenia pozarowego (wybuchowego) w miejscach prowadzonych
prac pozarowo niebezpiecznych, w tym charakterystyka wiasciwosci pozarowych
wystepujacych materiatdw palnych

R R LR L T R R P D I R I T PP R P TP R E PR Mot rertaret st est seststetesrnesnasieenan

8. Sposoby zabezpieczania przez mozliwoscig powstania pozaru (wybuchu) w wyniku prac

pozarowo niebezpiecznych ................. e et sae e ereas e .
9. Srodki zabezpieczajgce, a w tym:

- gasdnicze (rodzaje, 10SCi) vivevvrervnerinniniiesiieeenes ettt e et e

- bhp e st sanesrees ettt e e s

39



. Srodki oraz sposoby alarmowania pracownikéw zakladu i strazy pozarnej oraz innych

stuzb miejskich 0 POWStAlYM POZAIZE .....ovvvivvereeieiieeeeee oo

.......................................................................................................................................................

13.

.Osobaly  odpowiedzialna/e  za  caloksztalt  przygotowania zabezpieczenia

przeciwpozarowego prac pozarowo RiebezpieCZnych ......c.coocovveveveerviveerescoreresesressorsinn,

- Osobaly odpowiedzialna/e za nadzér nad stanem bezpieczefistwa pozarowego podczas

przebiegu wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych, w tym za powiadomienie stuzb
ochrony obiektu o rozpoczeciu i ZakOACZENTU Prac ......cceeveeeeereresreereecererescerorenn,

Osobaly odpowiedzialna/e do przeprowadzania kontroli miejsca i rejonu pxzyleg{ego
wykonywanych  prac  pozarowo  niebezpiecznych po  ich  zakonczeniu
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Zalgceznik nr 7 do Instrukeji Bezpieczenstwa Pozarowego

PROTOKOL
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac poiarowo hiebezpiecznych

Nazwa i okreslenie budynku — pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje si¢
wykonywanie prac pozarowo niebezpiecznych

Zagrozenie wybuchem oraz wlasciwosci pozarowe materialéw palnych wystepujacych w
budynku lub pomieszezeniu .......ccveneen. SRR SRR

Rodzaj elementéw budowlanych (zapalnosé) wystgpujacych w danym budynku,
pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac pozarowo niebezpiecznych

Sposéb zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska
urzadzenia itp. na okres wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych

Srodki i sposoby alarmowania strazy pozarnej oraz wspotpracownikéw w przypadku
zaistnienia pozaru ... DU TR ORI cerereene e e fereveeee e

Osoba odpowiedzialna za catoksztatt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego
toku prac pozarowo niebezpiecznych.................oo. e

Osoba odpowiedzialna za nadzor nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku
wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych.. ....... e verreeenens RPN

Osoba zobowiazana do przeprowadzenia kontroli rejonu prac pozarowo niebezpiecznych
PO ich ZaKONEZENTU. co.ceviiies e
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12. Plany obiektu.
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