ZARZADZENIE NR 67/09
WOJTA GMINY STEPNICA
z dnia 4 grudnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zamodwien
publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartoéci kwoty 14 000
euro

1. Stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zniejszymi zmianami), zwang dalej ,, ustawg
Pzp ”;

2. Wykonujac obowigzek zawarty w art. 35 ustawy o finansach publicznych z dnia
30 czerwca 2005 r. ( Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pézniejszymi zmianami ),

3. Stosujac rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej roéwnowartosci kwoty 14 000 euro
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie skarbnikowi gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT MINY
s A

mgr zet Wyganowski




Zatacznik

do Zarzadzenia nr 67/09
Waéjta Gminy Stepnica
z dnia 4 grudnia 2009 r.

Regulamin ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro

§1

Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Zamdwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
réwnowartoéci kwoty 14 000 euro, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur
okre$lonych ninigjszym regulaminem, z pominieciem poszczegélnych trybow
wymienionych w ustawie Pzp.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposéb szczegdtowy nalezy
przestrzegac przepisow art. 32 + 35 ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w
celu unikniecia obowiazku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

§2

Procedury udzielenia zamoéwienia publicznego ponizej kwoty 14 000 euro

Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w ukfadzie:
1. zamowienia o wartosci ponizej 1 500 euro;
2. zamoéwienia o wartosci od 1 500 do 6 000 euro;
3. zamoéwienia o wartosci powyzej 6 000 euro i ponizej 14 000 euro.

§3

Zamoéwienia publiczne o wartosci ponizej 1 500 euro

Do zaméwien, ktorych wartoéé szacunkowa nie przekracza kwoty 1 500 euro nie
stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu. Zamawiajacy prowadzi negocjacje
z jednym wykonawca.

§4

Zamoéwienia publiczne o wartosci od 1 500 euro do 6 000 euro

1. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartoéci od 1500 euro do 6000 euro
rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika zamawiajacego notatka stuzbowa
(stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu) sporzadzona na okolicznos¢
rozeznania rynku.
2. Notatke sporzgadza Komisja przetargowa.
3. Notatka stuzbowa zawiera minimum:

a) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,

b) termin realizacji / wykonania zamoéwienia,




c) aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,
d) przeliczenie warto$ci zaméwienia w ziotych na rébwnowarto$é wyrazong w
euro, przy zastosowaniu $redniego kursu ziotego, ogtaszanego przez Prezesa
Rady Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,
e) hazwe i adres wykonawcéw — co najmniej dwoch,
f) proponowana ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,
g) date uzyskania informaciji,
h) propozycje udzielenia zamoéwienia wybranemu wykonawcy.
4. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
5. Obowiazkiem Komisji jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie posiepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
6. Obowigzkiem Komisji, odpowiedzialnej za realizacje zamoéwienia o wartosci od
1500 euro do 6000 euro jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu
wszczecia postepowania tak, aby umozliwic przeprowadzenie procedur zgodnie
z zasadami art. 35 ustawy o finansach publicznych.
" 7. Udzielenie zaméwienia nastepuje ustnie lub pisemnie.
8. Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest
u Przewodniczacego Komisji przetargowe).

§5

Zamowienia publiczne o warto$ci powyzej 6 000 euro i ponizej 14 000 euro

1. Procedure udzielenia zamowienia o wartoéci powyzej 6 000 euro i ponizej 14 000
euro rozpoczyna decyzja kierownika zamawiajacego o uruchomieniu postepowania
(stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu) i zaakceptowanie notatki
stuzbowej (stanowiacej zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu) sporzadzonej na
okoliczno$¢ rozeznania rynku.
2. Notatke sporzgdza Komisja przetargowa.
3. Notatka stuzbowa zawiera minimum:

a) szczegoiowy opis przedmiotu zamowienia,

b) termin realizacji / wykonania zamowienia,

c) aktualng warto$é przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen

rynkowych lub kosztorysu,

d) przeliczenie warto$ci zamoéwienia w ziotych na rownowartos¢ wyrazona w

euro, przy zastosowaniu $redniego kursu ziotego, ogtaszanego przez Prezesa

Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

e) nazwe i adres wykonawcow,

f) proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,

g) date uzyskania informaciji,

h) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.
4. Rozpoznanie rynku przeprowadza sig pisemnie, zapraszajac do sktadania ofert taka
liczbe wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia, kiora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej




oferty ( co najmniej dwéch wykonawcdw )- zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do
niniejszego regulaminu.

5. Obowigzkiem Komisji jest bezstronne, obiektywne, staranne | zgodne
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
oraz sporzadzenie protokotu rozeznania cenowego (stanowigcego zatacznik nr 5 do
nhiniejszego regulaminu).

6. Obowiazkiem Komisji, odpowiedzialnej za realizacje zamowienia o warto$ci powyzej
6 000 euro i ponizej 14 000 euro jest dopilnowanie odpowiednio wczeshiejszego
terminu wszczecia postepowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur
zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o finansach publicznych.

7. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg
oferte.

8. Udzielenie zamowienia nastepuje w oparciu o umowe pisemna okreélajaca warunki
realizacji zamowienia.

9. Dokumentacja 2z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest
u Przewodniczacego Komisji przetargowej.

10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma
zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw,
ustug lub robdt budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia
konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczyé do protokotu.,

11. W przypadku wykonania zamoéwienia w trybie awaryjnym wymagajacego
niezwtocznego wykonania dopuszcza sig odstapienie od obowiazku przeprowadzania
pisemnego rozeznania cenowego.

§6

Do uméw zawieranych w sprawach zamoéwienia do 14 000 euro stosuje sie ogblne
przepisy o zawieraniu uméw z ustawy z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§7

Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie skarbnikowi
gminy.

2. W sprawach nieuregulowanych ninigjszym regulaminem majg zastosowanie
przepisy ustawy Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne
przepisy obowigzujgcego prawa.

3.Komisja Przetargowa prowadzi rejestr zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ziotych rownowartoéci kwoty 14 000 euro stanowiacy
zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.




Zatacznik Nr 1 do regulaminu

RAMOWYCH PROCEDUR

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJS ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

Stepnica, dn.......ccooiiiiinii

piecze¢ zamawiajacego
Znak sprawy: ...
Uruchomienie postepowania
Uruchamia sie postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin z dnia ..o r.

w sprawie procedur udzielania

zamowien

publicznych o warto$ci szacunkowej

nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 14 000 euro na:

Upowazniam Komrsle przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia procedury

przedmiotowego postepowania.

Zatwierdzam




Zalacznik Nr 2 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSC! SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC!
KWOTY 14 000 EURO
Znak sprawy: ...................

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia o wartosci od 1 500 euro do 6 000
euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozniejszymi zmianami), ustawy nie stosuje

sie

1. Opis przedmiotu zamowienia: ...

2. Termin realizacjifwykonania zamowienia: ... e

3. Wartosé zamdwienia:wztnetto ... ustalona na podstawie:
4. Wartos¢ zamowienia W euro: .................... przeliczona zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia...............c.ooeee

5. Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita warto$é zamowienia:

6. Data ustalenia wartoéci zamowienia: ...

7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria( ~ |Oferowana cena
wymienic) Netto/brutto

1.

2

8. Informacje uzyskano w dniach:

9. Wybrano wykonawce nr........... STy 147 FOT TR U U OISO PP
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze

Data: ...ooiieeie e Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)




Zalacznik Nr 3 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSC! SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

ZNakK SPrawy:....cocvesermraraniasanasaie (miejscowos¢, data): .............

piecze¢ zamawiajgcego
Notatka Stuzbowa
sporzadzona na okoliczno$¢ dokonania dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
powyzej 6 000 euro i ponizej 14 000 euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowieh publicznych { tekst
jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdZniejszymi zmianami), ustawy nie stosuje

sig
1. Opis przedmiotu zamowienia:

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV ) ...........ccoiinnnn
(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto§¢ zaméwienia:

wartosénetto: ... zt
podatek VAT: ......... %, wartoS§€. ... zt
wartosé brutto: .......coooeiineeeiennn2h

3 Wartosé szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ...............
Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamobwienia przyjety zostat
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia .......c.oooveeveneeeeeenn.. | WYNOSI

4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonanow dniu..............ooeeiinnn. na podstawie

5. Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci ZAMOWIENIA. .. .ooovv i
6.Termin realizacji zamowienia: ............coovvviiiniiii )
7. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow ZAMOWIBNIA 11 oerii v e

Komisja przetargowa:

Akceptuje:




Zalacznik Nr 4 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSC| SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

Znak SPrawyi....ccccirrreennssensras (miejscowosé¢, data): .......

ZAPYTANIE CENOWE
dotyczace zaméwien powyzej 6 000 euro i ponizej 14 000 euro

1. ZAMAWIAJACY trevvreeseesmeserssssessessmsnssnsamssrassanssmsnssbaiassses e i e s a4 AR SRR S bRe
{ nazwa zamawiajgocego )
zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamowienia:

3. Termin realizacji zamoéwienia: .................oeeenee

4. Okres gwarancji: ..........c.coeeivinnnne

5. Miejsce i termin ztozenia oferty: ...

6. Termin otwarcia ofert: . e

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcaml ..............................................
8. Sposoéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

9. Tres¢ oferty:
a) nazwa wykonawcy.

b) adres Wykonawcy

€ NIP ;

d) RegON: .o e ;

e) nrrachunku bankowego:

f) Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:
Cengnefto: .........cooeveeeenn zt (stownie ztotych:..........oooi )
Podatek VAT ............ % wartos¢ ............ zh (stownie ztotychi. ... cveiil)
Cenebrutto: ...l zZE (stownie Ziotych.............cooo ).

g) Oswiadczam, ze zapoznalem sig z opisem przedmiofu zamowienia i nie wnosze do

niego zastrzezen

h) Termin realizacji zaméwienia: ...

D) OKIeS gWaranNGjil .......ooeveiiveeime e :

j) Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia: ..o

k) Wyrazam zgode na warunki ptatnoéci okreslone w zapytaniu cenowym.

Miejscowoscdnia t .....oooieiniiiiens podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej

pieczatka wykonawcy




Zatacznik Nr 5 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSC! SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

Protokét
rozeznania cenowego
zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 6 000 euro do 14 000 euro

1. W celu udzielenia zamobwienia .............

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

22Wdniu.. zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych

wykonawcéw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego,
ktéry stanowi integralng cze$¢é niniejszej dokumentacii.

3. Wterminiedo dnia ................. 20...r.dogodziny................ przedstawiono ponizsze

oferty:

Lp.

Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy

Cena netto  |Podatek VAT |Cena brutto

Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej oferty:

Stepnica, dn

(podpisy cztonkéw Komisji przetargowe))

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

Data i podpis osoby upowaznionej




Zatacznik Nr 6 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC!
KWOTY 14 000 EURO

Rejestr zamowien publicznych ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro

L.p.

Numer
Zzamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data
zawarcia
umowy/
ztozenia
zamodwienia

Data zakonczenia
realizacji
zamowienia

Cena

Uwagi




