ZARZADZENIE Nr 80/2010
WOJTA GMINY STEPNICA
Z dnia 15 grudnia 2010 r,

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji wyposazenia i $rodkéw trwalych
w Urzedzie Gminy na dzien 20.12.2010r.

Na podstawie art. 4, art. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (Dz.U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng wyposazenia i srodkéw trwatych przeprowadza sic w okresie od
20.12.2010r. do 27.12.2010r. wedtug nastgpujacego planu droga spisu z natury srodkéw
trwatych - wedlug stanu na dzien 20.12.2010r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji — Mirostaw Maczan
2. Z-ca przewodniczacego — Grazyna Zapala, ksiegowa
§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie zespot spisowy w skladzie: Miroslaw
Maczan i Grazyna Zapala.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Skarbnika Gminy oraz Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw
Spisowych.

§ 5. 1. Zespoly spisowe sporzadzajy sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okrelonego pola spisowego.

2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza protoké! z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w
terminie do 10 stycznia 2011 r,

§ 6. Zobowigzuje si¢ pracownikéw wydziatu finansowego do prawidtowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia roéznic
inwentaryzacyjnych.

§ 7. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokohi w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzgdzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przestawienia ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie do 31 stycznia 2011r.

§ 8. Zobowigzuje si¢ Skarbnika Gminy do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2010r.

§ 9. Nadzor nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




