Zarzadzenie Nr 57/2011
Wajta Gminy Stepnica
Z dnia 7 wrze$nia 2011 r.

W sprawie rozpoczecia wdrazania procedury Systemu Zarzadzania Jakoscia zgodnego z
PN-EN ISO 9001:2009 w Urz¢dzie Gminy w Stepnicy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591, z podzn. zm.) oraz § 4, § 7 ust. 1 pkt 3 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stepnicy zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 wrzesnia 2011 rozpoczynamy wdrazanie procedury Systemu
Zarzadzania Jakoscia, zgodnego z PN-EN ISO 9001:2011 w Urzgdzie Gminy w Stepnicy,
wediug harmonogramu stanowiacego Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Planowane zakoficzenie dziatan zwigzanych z wdrazaniem procedury Systemu
Zarzgdzania Jakoscig zgodnego z PN-EN ISO 9001:2009 w Urzedzie Gminy w Stepnicy
ustalam na dzien 15 grudnia 201 1r.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Pelnomocnikowi d/s Systemu
Zarzadzania Jakoscig.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 57 /2011
Wijta Gminy Stepnica
z dnia 7 wrzeénia 2011 r.

HARMON OGRAM WDROZENIA SYSTEMU ZARZADZANIA
JAKOSCIA W URZEDZIE GMINY W STEPNICY,
ZGODNEGO Z WYMAGANIAMI PN-EN ISO 9001:2009.

Powolanie Zespotu ds. Sterujacego — 2 dni.
Ustalenie wymagan wobec wprowadzanego systemu — 2 dni.
Przeprowadzenie analizy funkcjonowania aktualnego systemu zarzgdzania — 7 dni.
Ustalenie réznic pomigdzy stanem faktycznym, a zalozonymi wymaganiami systemu —
3 dni.
Identyfikacja proceséw w UG —~ 7 dni.
Opracowanie planu wdrozenia ~ 2 dni.
7. Realizacja dziala zatozonych w planie — 4 miesiace:
a) diagnoza wstepna wykonana przez firme doradcza — 2 dni,
b) szkolenie dla kadry kierowniczej, zespotu sterujacego i kadry nizszego szczebla
— 2 dni,
¢} szkolenie kandydatéw na auditoréw wewnetrznych — 2 dni,
d) tworzenie dokumentacji SZJ — 2 miesiace,
¢) nadzér i weryfikacja wdrozenia SZJ — 2 miesiace.
8. Przeprowadzenie pierwszego auditu wewngtrznego — 1-3 dni:
a. szkolenic po wykryciu niezgodnosci — 3 dni,
b. przeprowadzenie dzialan korygujacych — 1-5 dni.
9. Przeglad SZJ -1 dzien.
10. Przygotowanie do procesu certyfikacji — 2-4 dni.
11. Audit certyfikujacy — 1-3 dni.
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