Zarzadzenie NR 62/W/2003
Wajta Gminy Stepnica
z dnia 14 lipca 2003 roku

w sprawie procedury zalatwiania spraw z zakresu dostgpu do informacji
publicznej w Urzgdzie Gminy w Stepnicy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym tekst jednolity ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591, ze zmianami w
2002 r. Dz. U. Nr 23 poz. 220, Dz. U. Nr 62 poz. 558, Dz. U. Nr 113 poz. 984,
Dz. U. Nr 214 poz. 1806)

Zarzadzam co nastgpuje :

§1
Zarzadzenie reguluje tryb i sposdb prowadzenia spraw zwigzanych z
udzielaniem odpowiedzi na kierowane do Urzgdu Gminy zapytania w trybie
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o dostepie do informacji publicznej

§2
1. Informacje publiczna udostepnia osoba wyznaczona przez Wéjta Gminy
w drodze oddzielnego zarzadzenia.
2. Inne osoby moga udostepnia¢ informacj¢ publiczng za zgoda 1 w zakresie
okreslonym przez Wojta

§3

1. Pracownik Urzedu Gminy jest obowiazany do oceny czy wplywajace
pismo dotyczy spraw z zakresu dostgpu do informacji publiczne;.

2. W razie stwierdzenia, ze pismo dotyczy spraw z zakresu dostgpu do
informacji publicznej pracownik Urzedu Gminy kieruje wniosek o
udostepnienie informacji do osoby wyznaczonej przez Wojta Gminy.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 pracownik Urzedu Gminy dotacza
projekt odpowiedzi lub proponuje odmowe udostgpnienia informacji i jej
uzasadnicnie.

4.  Jezeli opracowanie projektu jest czasochtonne, pracownik Urzedu Gminy
informuje osobg wyznaczona przez Wojta o terminie, w ktérym
sporzadzony zostanie projekt odpowiedzi.

5.  Jezeli opracowanie projektu wymaga wspéldziatania dwoch lub wigkszej
liczby 0sodb, zakres udziatu kazdej z nich w przygotowaniu odpowiedzi i
spos6b wspoldziatania wskazuje osoba wyznaczona przez Wojta

ives




6.  Jezeli sprawa z zakresu dostgpu do informacji publicznej wplynie do

niewlasciwego pracownika Urz¢du Gminy to pracownik ten przekazuje - -

sprawe ( wniosek ) do osoby wyznaczonej przez Wojta, wraz ze
wskazaniem wlasciwego pracownika Urzedu Gminy

§ 4
Osoba wyznaczona przez Wojta prowadzi rejestr spraw z zakresu dostgpu do
ihformacji publicziiej.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycic z dniem podpisania
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