ZARZADZENIE NR 111/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica

z dnia 24 listopada 2015r.

w sprawie powotania komisji do spraw hrakowania drukéw odpiséw aktow stanu cywilnego

oraz drukdw zaswiadczen USC, bedacych drukami Scistego zarachowania

Na podstawie art. 30 ust, 1 ustawy o samorzadzie gminy z dnia 08 marca 1990r. {Dz. U. z 2013r., poz. 594 z

pdin. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje do spraw brakowania odpiséw drukdw scistego zarachowania wykorzystywanych na
potrzeby wydawania odpiséw aktéw stanu cywilnego, zaswiadczerd aktdw stanu cywilnego w nastepujgcym

sktadzie:

1.Przewodniczaca: Agnieszka Cyniak
2.Cztonek: Mariola Kwiryng

3.Cztonek: Dorota Bednarczyk

§ 2. Przewodniczaca Komisji jest odpowiedzialna za prawidfowe przeprowadzenie procesu brakowania

farmularzy.

§ 3. Komisja do 15-go dnia miesigca nastepujcego po zakoriczeniu kwartatu, przeprowadza brakowanie

drukdw scistego zarachowania.

§ 4. Po zakoriczeniu brakowania komisja sporzadza w dwodch epgzemplarzach protokdt. Zawiera on w
szezegdinosci informacje o sktadzie komisji ze wskazaniem osoby przewodniczacego, osobach obecnych pray
brakowaniu i charakterze ich udziatu, dacie sporzadzenia protokotu, dacie brakowania drukdw scistego
zarachowania, liczbie wybrakowanych formularzy, numerach formularzy. Protokét podpisanych jest przez
wszystkich cztonkéw komisji. Do protokotu dotacza sie plik Excel zawierajacy wykaz wszystkich drukéw Scistego

zarachowania ustrukturyzowany wedtug numerdow formularzy.
§ 5. Jeden egzemplarz protokotu zniszczenia wraz z plikiem Excel przekazuje sie do Wydziatu Spraw
Obywatelskich | Cudzoziemcédw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie, w terminie do

dwdéch tygodni od daty sporzadzenia protokoiu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




