Zarzadzenie Nr 103/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica
Z dnia 16 pazdziernika 2015 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Stepnicy

Na podstawie § 2 ust. 2 i 3 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zafacznik do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Minisiréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz.U. z 2011 r., Nr 14, poz. 167 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1. W celu biezacego nadzoru nad prawidtowodcia wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw,
wlasdciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw wyznaczam koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w osobie Pani Marioli Kwiryng — Sekretarza Gminy.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




