ZARZADZENIE Nr 99/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STEPNICA

z dnia 30 listopada 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 w. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zmianami) oraz zarzadzenia Nr 104/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica z dnia 16 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia
instrukeji inwentaryzacyjnej, zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy
w Stepnicy wedlug stanu na dzien 31.12.2017 r.:

1) metodg spisu z natury i pordwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg
rachunkowych:
a) druki $cislego zarachowania

2) metodg uzyskania potwierdzenia salda na dzien 30.11.2017 r. oraz na dzien 31.12.2017 1.
a) Srodkdw pienigznych na rachunkach, kredytow bankowych i1 pozyczek (w tym

udzielonych),
b) naleznodci i zobowiagzan, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci
publicznoprawnych, nalezno$ci od o0so6b nieprowadzacych pelnych ksiag

rachunkowych oraz naleznosci od pracownikow,
3) metodg weryfikacji salda tzn. poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami dotyczgcymi:
a) rozrachunkéw z pracownikami,
b) wartosci niematerialnych i prawnych
¢) naleznosci spornych i watpliwych,
d) naleznosci publiczno-prawnych,
e) S$rodkow trwalych w budowie,
f) gruntow.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ zespoly spisowe w skladzie:
a) odnos$nie zadania wymienionego w § 1 pkt I:
Anna Jagla — przewodniczaca
Grazyna Zapala — czlonek

b) odnosnie zadania wymienionego w § 1 pkt 2:
Grazyna Atraszkiewicz - przewodniczgca
Katarzyna Kuc — czlonek

¢) odnos$nie zadania wymienionego w §1 pkt 3 a-d:
Anna Jagla — przewodniczaca
Grazyna Zapala - czlonek



d) odnos$nie zadania wymienionego w §1 pkt3 ei f:
Katarzyna Kuc — przewodniczaca
Daria Gradz - czlonek

§ 3. Zespoly spisowe sporzadzajg protokdl z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie
3 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

§ 4.Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Zespolu Spisowego do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzgdzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, uzyskania
akceptacji 1 przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy w terminie
d0 9.03.2017 r.

§ 5. Zobowigzuje si¢ Gléwnego Ksiegowego do ujecia rdznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2017 r.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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