Zarzgdzenie nr 59/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica
z dnia 4 wrzesnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbiorow bibliotecznych i powolania komisji skontrowej
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Stepnicy oraz w Filii Gminnej Biblioteki Publicznej w
Racimierzu

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych
(Dz.U. Nr 205, poz. 1283),

zarzagdzam

§1

1. Powolanie komisji skontrowej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Stepnicy w skladzie:
1). Alina Lyczko — przewodniczaca Komisji
2). Dorota Bednarczyk — czlonek Komisji

2. Powolanie komisji skontrowej w Filii Gminnej Biblioteki Publicznej w Racimierzu w
skladzie:

1). Malgorzata Gatan — przewodniczgca Komisji

2). Dorota Bednarczyk — czlonek Komisji

§2

Komisja przeprowadzi skontrum zbioréw w Gminnej Bibliotece Publicznej w Stepnicy
oraz w Filii Gminnej Biblioteki Publicznej w Racimierzu w okresie od 1.09.2017 r.
do 31.12.2017 r.

§3

Regulamin pracy Komisji stanowi zalagcznik do niniejszego zarzadzenia.

§4 /

Zup. BUR N?(S'i‘RZA

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 59/2017
Burmistrza Miasta 1 Gminy Stepnica
z dnia 4 wrzednia 2017r.

Regulamin komisji skontrowej
Gminnej Biblioteki Publicznej w Stepnicy oraz Filii Gminnej Biblioteki Publicznej w
Racimierzu

1. Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli catosci zbiorow bibliotecznych
w terminie od 1.09.2017 r. do 31.12.2017 1.

2. Skontrum obejmuje zbiory biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotekach oraz wypozyczone
na zewnatiz.

3. Podezas skontrum nalezy:

- poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym zbioréw bibliotecznych,

- ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale réznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym
zbioréw,

- ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w ksiegach
inwentarzowych oraz dokumentacja materialow wypozyczonych.

5. Czynnosci zwigzane z poréownaniem zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbiorow nalezy zakonczy¢ do dnia 31.12.2017 r.

6. Po zakonczeniu kontroli komisja skontrowa sporzadza protokoél, ktory powinien zawierac:
- ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materialéw bibliotecznych,

- stwierdzenia liczby ewentualnych brakow wzglednych i bezwzglednych oraz ich wartosci,
- wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie niecodnalezionych materialéw bibliotecznych.

7. Do protokolu nalezy dolaczy¢:

- karty skontrowe,

- wykazy brakow wzglednych i bezwzglednych,

- wyjasnienia w sprawie brakow wzglednych i bezwzglednych.



