ZARZADZENIE NR 96/2018
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STEPNICA
z dnia 15 listopada 2018 .

w sprawie zmiany w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci
dla ewidencji ksiegowej budzetu Gminy Stepnica oraz jednostki budzetowej Urzad
Miasta i Gminy w Stepnicy

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci ( Dz.U.
z 2016 1., poz. 1047 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 1., poz. 2077 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 11/2017 z 20 lutego 2017 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci dla ewidencji ksiggowej
budzetu Gminy Stepnica oraz jednostki budzetowej Urzad Miasta i Gminy w Stepnicy:

a) w czesci I Ogélne i szczegolne zasady rachunkowosci przyjete przez jednostke

wykresla si¢ caly ustep 17, a w ust. 16 wskazany odcisk pieczgei otrzymuje brzmienie:

»Sprawdzono pod wzglegdem merytorycznym.
Nie zastosowano ustawy o zamoéwieniach

publicznych zgodnie Z ......coovreienniiinenien

b) wczeéci I Ogoblne i szezegblne zasady rachunkowoSci przyjete przez jednostke w
ust. 10 (Uproszczenia przyjgte w Urzgdzie Miasta i Gminy w Stepnicy obejmuja) dodaje
sie pkt d, ktéry otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,,d) nierozliczanie przez jednostke kosztow w czasie.”

¢) weczescei . Ogélne i szezegolne zasady rachunkowosci przyjete przez jednostke
ust. 36, 37, 39- 50 otrzymujg brzmienie w ust. 36, 37 i 39-51 (dodano nowy ustep)
,36. Rokiem obrotowym ustala si¢ rok budzetowy, j. od 1 stycznia do 31 grudnia, a
najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc.”
,, 37. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych urzedu sporzadzane jest sprawozdanie
finansowe skladajace sie z: bilansu, rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy),
sestawienia zmian w funduszu i informacji dodatkowej.”
,.39. Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) bedzie zawieraé informacje w
zakresie ustalonym w zalgczniku nr 10 do rozporzgdzenia.”
,40. Zestawienie zmian w funduszu bedzie zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym
w zalgczniku nr 11 do rozporzgdzenia.”
,41. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym w
zalaczniku nr 12 do rozporzgdzenia.”
.42, Z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza sig bilans
zawierajacy informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia.”



d)

,43. Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego (nalezy dokonaé
odpowiednich wylgczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami — dotyczy kwot
powyzej 1 000 zt) sklada sie z:

a) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego;

b) tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow samorzadowych
Jednostek budzetowych, zawierajacego informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr
5 do rozporzadzenia; ‘

c) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujgcego dane wynikajgce z rachunkéw
zyskow 1 strat samorzgdowych jednostek budzetowych, zawierajacego informacje
w zakresie ustalonym w zalgezniku nr 10 do rozporzadzenia;

d) lgcznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajgce
z zestawien zmian  w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych, zawierajacego
informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 11 do rozporzadzenia.

e) informacji dodatkowej obejmujacej dane z informacji dodatkowej jednostek

budzetowych, sporzadzanej wedlug wzoru z zal. 12 do rozporzadzenia powinna

zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 12 do rozporzadzenia.”

»44. W celu sporzadzenia tacznych sprawozdan dokonuje si¢ wylgczenia

wzajemnych rozliczen, ktére dotycza w szczegdlnosci wzajemnych naleznosei i

zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze, a ponadto wyniku

finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami
budzetowymi (tj. wzajemne koszty i przychody) oraz wzajemne dochody i wydatki —
dotyczy kwot powyzej 1 000 z1.”

»45.  Burmistrz sporzadza skonsolidowany bilans, stosujac odpowiednio przepisy

rozdzialu 6 ustawy o rachunkowosci przy zalozeniu, ze jednostka dominujgca jest

jednostka samorzadu terytorialnego. Skonsolidowany bilans powinien zawieraé
informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 9 do rozporzadzenia.”

»46.  Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym, w bilansie z wykonania

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i w skonsolidowanym bilansie jednostki

samorzadu terytorialnego mogg by¢ wykazywane z wigkszag szczegdlowoscig niz
okreslona w zatgcznikach do rozporzadzenia, jezeli wynika to z potrzeb lub specyfiki
jednostki.”

»47.  Sprawozdania finansowe sporzadza sie w jezyku polskim i w walucie polskiej,

a dane liczbowe wykazuje si¢ w zlotych i groszach.”

»48.  Sprawozdanie finansowe Urzedu podpisuja Burmistrz lub jego Zastgpca i

Gloéwna Ksiggowa Urzedu lub Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej, przy czym bilans

z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podpisuja Burmistrz i

Skarbnik Gminy, ktérzy réwniez podpisujg sprawozdanie finansowe i skonsolidowany

bilans jednostki samorzgdu terytorialnego.”

»49.  Burmistiz sktada sprawozdania finansowe urzedu w terminie do dnia 31 marca

roku nastepnego.”

»50.  Burmistrz przekazuje sprawozdania finansowe z wykonania budzetu oraz laczne

do regionalnej izby obrachunkowej w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.”

»J1.  Burmistrz przekazuje do regionalnej izby obrachunkowej skonsolidowany

bilans w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17

lutego 2005 1. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne

(Dz.U.z2014 1., poz. 1114, z p6zn. zm) w terminie do dnia 30 czerwea roku nastepnego,

podpisanego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca

waznego kwalifikowanego certyfikatu.”

w czesei II. Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenie wyniku

finansowego w ust. 2 dodaje si¢ pkt 1a), ktéry otrzymuje nastepujgce brzmienie:



ynieruchomosci oraz wartosci niematerialne 1 prawne zaliczane do inwestycji — wedlug
zasad, stosowanych do $rodkow trwatych oraz wartoscl niematerialnych i prawnych,
okreslonych w pkt 1 oraz w art. 31, art. 32 ust. 1-5 i art. 33 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
Jub wedlug ceny rynkowej badz inaczej okreslone; warto$ci godziwej, np. wedhug opinii
rzeczoznawcey majatkowego dotyczacej cen rynkowych prawa wlasno$ci poszczegolnych
grup nieruchomosci gruntowych”.

¢) W zalgczniku nr 2 do zarzadzenia nr 11/2017 z 20 lutego 2017 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci dla ewidencji ksiggowej
budzetu Gminy Stepnica oraz jednostki budzetowej Urzad Miasta i Gminy w Stepnicy w

rozdziale nr 1. Plan kont dla budzetu Gminy w Stepnicy wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
W czesdci I1. ,,Opis kont” w ust. ,Konta bilansowe” zmienia si¢ opis kont:

1) Konta 222, ktéry otrzymuje brzmienie:
,JKonto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jst, w wysokoéci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jst w
korespondencji ~ z kontem 133.

Ewidencje szczegotows do konta 222 prowadzi sig w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujgcym organ
podatkowy jst z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych
okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy na koncie 222 z okresleniem kont korespondujacych:

2) Konta 224, ktéry otrzymuje brzmienie:
,,Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
2) rozrachunkéw z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.



Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznodci i
zobowigzan wedlug poszczegolnych tytulow oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzah budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Wn
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f) W zalaczniku nr 2 do zarzadzenia nr 11/2017 z 20 lutego 2017 1. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci dla ewidencji ksiegowej
budzetu Gminy Stepnica oraz jednostki budzetowej Urzad Miasta i Gminy w Stepnicy w
rozdziale nr 1. Plan kont dla Urzgdu Miasta i Gminy w Stepnicy wprowadza si¢ nastepujace

Zmiany:

1. Wezgsei L. ,,Wykaz kont” w ust. 1 ,,Konta bilansowe” opis zespotu 0 otrzymuje brzmienie:
a) ,,Zespol 0 - Aktywa trwale”,

2. W czgsei II. ,,Opis kont” w ust. ,,Konta bilansowe” zmienia si¢ opis zespolu kont i kont:

a) ,,Zespol 0 - ,,Aktywa trwale”,”
b) ,,Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczqtkoweJ
stodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoécia jednostki, ktére nie podlegaja



ujeciu na kontach: 0131 014.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartodci poczatkowej $rodkoéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych —Ma 201 lub 240;
2) inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa Srodkow
trwalych — Ma 080;
3) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych — Ma 240;
4) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych — Ma 800;
5) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny — Ma 800.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania — Wn 800;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych — Wn 240;
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej érodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny — Wn 800.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych;
2) ustalenie os6b, ktorym powierzono $rodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
4) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wlasno$é jednostki samorzadu terytorialnego
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartodei
poczatkowej.”,

¢) ,Konto 130 - ,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych
przez jednostkg dochodow budzetowych (ewidencja szczegotowa wediug podzialek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacjg wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z whasciwymi kontami
zespolow 1,2, 3,4, 7 lub 8; Ewidencja szczegOlowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe]j
moze byé tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku
biezacego jednostki,

2) okresowe przelewy Srodkow pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentow, ktorym przelano $rodki pieni¢zne), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz
niezbgdne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty



bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.
Konto 130 moze sluzy réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych
bezposrednio  z rachunku biezacego budzetu. W takim przypadku obroty Ma konta 130 w
zakresie zrealizowanych wydatkow podlegaja okresowemu przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800 (zapisem Wn 223, Ma 800) a w zakresie
dochodow - na strong Wn konta 800 (zapisem Wn 800, Ma 222). Na wyciagu bankowym nie
ma udokumentowanego odprowadzania dochodéw na rachunek budzetu, ani zasilenia na
wydatki realizowane z planu wydatkéw urzedu.

Ewidencja szczegblowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowoscei planu finansowego
dochodow i wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczeg6towej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku;

2) dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych dochoddw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Podzial analityczny do konta 130 tworzy sie dla poszczegoblnych zadan nastepujgco:

- dla dochodow: 130-D- (klasyfikacja budzetowa z odpowiednig 4 cyfra) — 01 (02,03, ...itd.),
- dla wydatkow: 130-W (lub inna litera) - (klasyfikacja budzetowa z odpowiednig 4 cyfrg) — 01
(02,03,...,itd.) — wydatki, w tym wyodrebnione w ramach wspoélfinansowania programéw
i projektow realizowanych z udziatem $rodkow europejskich, przy czym dla kazdego projektu
wyodr¢bnia si¢ specjalng jednostke z odpowiednim symbolem, np. inwestycja dotyczaca
przebudowy portu handlowego — PH, wykluczenia cyfrowego — WC, budowy infrastruktury
rekreacyjnej i zeglarskiej w Stepnicy — KA, itp.”

d) ,,Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczef krajowych i zagranicznych z tytuh
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytuhu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg uymowane na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznodci i roszczenia oraz za splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotlowa do konta 201 moze byé prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.”

¢) ,Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw



budzetowych z konta 222 i konta 130;

3) przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datag sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 222 i konta 130;

1) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

2) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

3) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

4) warto$¢ objetych akcji i udziatdw;

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.”,

3) W czgsci I1. ,,Opis kont” w ust. ,,Konta pozabilansowe” dodaje sie konta:

»Konto 291 — ,,zobowigzania warunkowe w projektach realizowanych z udzialem
srodkow UE”

Konto 291 stuzy do ewidencji zobowiazan warunkowych w projektach realizowanych z
udziatem srodkéw UE, gdzie po stronie Ma ewidencjonuje si¢ zobowigzania warunkowe, a po
stronie Wn wygasniecie tych zobowigzan. Konto ,,Zobowigzan warunkowych” moze
wykazywac tylko saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan warunkowych.

Konto 292 - ,,zobowigzania warunkowe w projektach realizowanych z udzialem
Srodkéw budzetu panstwa”

Konto 292 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych w projektach realizowanych z
udziatem srodkéw z budzetu panstwa, gdzie po stronie Ma ewidencjonuje sie zobowigzania
warunkowe, a po stronie Wn wygasnigcie tych zobowigzan. Konto ,,Zobowigzan
warunkowych” moze wykazywa¢ tylko saldo Ma, ktére oznacza stan zobowiazan
warunkowych.

Konto 293 — ,,pozostale zobowigzania warunkowe”

Konto 293 stuzy do ewidencji pozostalych zobowigzan warunkowych, gdzie po stronie Ma
ewidencjonuje si¢ zobowigzania warunkowe, a po stronie Wn wygasniecie tych zobowigzan.
Konto ,,Zobowigzan warunkowych” moze wykazywac tylko saldo Ma, ktére oznacza stan
zobowigzan warunkowych.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







