ZARZADZENIE Nr 99/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STEPNICA
z dnia 25 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej Gminnej Biblioteki Publicznej w
Stepnicy

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 w. o rachunkowosci (Dz. U.

z 2019 r., poz. 351) oraz zarzadzenia Nr 104/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica z dnia
16 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng skladnikéw majatkowych w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Stepnicy oraz w filii Biblioteki w Racimierzu za rok 2019 r.;

1) metodg spisu z natury:
a) wyposazenia - w terminie od 11 grudnia do 18 grudnia 2019 1.,

2) metodg uzyskania potwierdzenia salda:
a) Srodkéw pieni¢znych na rachunkach, kredytéw bankowych 1 pozyczek (w tym
udzielonych) - na dzien 31.12.2019 r.
b) rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami ( z wyjatkiem naleznosci spornych i
watpliwych),

3) metodg weryfikacji salda:
a) rozrachunkéw z pracownikami,
b) wartodci niematerialnych i prawnych,
c) naleznosci spornych i watpliwych,
d) rozrachunkéw publiczno-prawnych.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje si¢ Komisj¢
Inwentaryzacyjng w skladzie:
a) dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Stepnicy
1. Przewodniczgcy Komisji — Anna Jagla,
2. Czlonek Komisji — Alina Lyczko,
b) dla filii Gminnej Biblioteki Publicznej w Racimierzu
3. Przewodniczacy Komisji — Anna Jagla,
4. Czlonek Komisji — Malgorzata Galan

§ 3. Zobowigzuje si¢ pracownika wydzialu finansowego do prawidlowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majgtku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczgcych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptaciji i przedstawienia
ich do zatwierdzenia Burmistizowi Miasta i Gminy w terminie do 15.01.2020 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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