ZARZADZENIE Nr 100/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STEPNICA
z dnia 25 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatlku Miasta i Gminy
Stepnica

Na podstawie art, 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 w. o rachunkowosci {Dz. U.

z 2019 r.,, poz. 351) oraz zarzadzenia Nr 104/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica z dnia
16 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzié inwentaryzacje roczng skladnikéw majatkowych za rok 2019 r.:

1) metodg spisu z natury na dzieft 31.12.2019 r.:

2)

3)

a)
b)

druki scislego zarachowania

srodkéw trwalych 1 wyposazenia:

w klubie sportowym ,,Pionier”, klubie sportowym ,.Zalew” oraz w Punkcie Informacji
Turystycznej,

w $wietlicach wiejskich w : Racimierzu, Gasierzynie, Kopicach, Lace,

w OSP w Stepnicy, Czarnocinie, Zarnowie,

w Urzedzie Miasta i Gminy,

ogblnodostepnych na terenie gminy,

bedacych wlasnoscig innych jednostek.

metody uzyskania potwierdzenia salda na dzien 30.11.2019 r. oraz na dzief 31.12.2019 .

a)
b)

c)
d)

$rodkéw pienigznych na rachunkach, kredytéw bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych)

rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami, (z wyjgtkiem naleznosci spornych i
watpliwych, naleznosci publicznoprawnych, naleznosei od oséb nieprowadzacych
pelnych ksigg rachunkowych oraz naleznodci od pracownikow),

naleznoscei z tytutu udzielonych pozyczek,

powierzone innym jednostkom wiasne skladniki majatkowe,

metodg weryfikacji salda tzn. poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami dotyczgcymi na dzief 31.12.2019 1.

a)
b)
<)
d)
€)
f)

g)

rozrachunkéw z pracownikami,

warto$ci niematerialnych i prawnych

naleznos$ci spornych i watpliwych,

rozrachunkdw publiczno-prawnych,

$rodkéw trwaltych w budowie,

$rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony (obiekty inzynierii ladowej i
wodne)), '

gruntoéw,

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji § 1 pkt 1 b, powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng
w skladzie:

L.

Przewodniczgcy Komisji —Anna Humieja,

2, Czlonek Komisji — Maciej Herman,
3. Czlonek Komisji — Monika Kotomska.




przy czym podczas spisu wystarczy obecno$¢ co najmniej dwaoch czlonkow komisji, w tym
przewodniczacego.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji $srodkow trwalych i wyposazenia ogdlnodostepnego,
znajdujacego si¢ na tereniec gminy powoluje si¢ Zespol Spisowy w skladzie:

1. Przewodniczacy Zespolu Spisowego — Marlena Smolarek,

2. Czlonek Zespolu Spisowego — Anna Sawa.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ zespoly spisowe w skladzie:
a) odnosnie zadania wymienionego w § 1 pkt la: Anna Jagla, Adriana Dzieminska,
b) odnosnie zadania wymienionego w §1 pkt 2:Katarzyna Kue, Grazyna Atraszkiewicz,
c) odnosnie zadania wymienionego w §1 pkt 3 a oraz c-d: Izabela Koziol, Adriana
Dzieminska,
d) odnosnie zadania wymienionego w §1 pkt 3 b: Marcin Sokolinski, Katarzyna Kuc,
¢) odnos$nie zadania wymienionego w §1 pkt 3 e — f: Katarzyna Kuc, Anna Humicja,
f) odnosnie zadania wymienionego w §1 pkt 3 g: Katarzyna Kuc, Daria Gradz,

§ 5. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 2 grudnia 2019 r. do 9 stycznia
2020 1.

§ 6. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Stepnicy do zapewnienia
harmonijnej pracy Komisji Inwentaryzacyjnej i udzielenie im niezbednej pomocy przy
wykonywaniu powierzonych zadan.

§ 7. Zobowigzuje si¢ Skarbnika Gminy oraz Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyijnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespoldw
Spisowych.

§ 8. Zobowigzuje si¢ pracownika wydzialu finansowego do prawidlowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikow majgtku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 9. Zobowigzuje si¢ Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzgdzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji i przedstawienia
ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy w terminie do 31.01,2020 r.

§ 10. Zobowigzuje si¢ Gléwnego Ksiggowego do uj¢eia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2019 r.

§ 11. Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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