ZARZADZENIE NR 85/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica
z dnia 28 pazdziernika 2019 roku
w sprawie wdrozenia procedury podziclonej platnosci VAT

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art, 11a ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze
zm.), w zwigzku z art. 108a — 108d ustawy z dnia 11 marca 2004 1. o podatku od towarow
i ustug (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 2174 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1.Wprowadza si¢ do wszystkich platnosei za faktury z wykazang kwotg podatku
VAT mechanizm podzielone; 'piatnoéci (split payment), o ktéorym mowa w art. 108a
i nastepnych ustawy z dnia 11 marca 2004 1. o podatku od towaréw i ushug, za wyjatkiem
platnosci wskazanych w ust. 2.

2. Mozna odstgpi¢ od mechanizmu podzielonej platnodei jedynie w przypadkach:

a/ gdy dwie strony si¢ na to zgodza w pisemnej umowie, a platno$¢ ta nie dotyczy
przypadkow, o ktorych mowa w art, 108a ust. la pod warunkiem, ze kontrahent przediozy
oéwiadczenic o posiadaniu rachunku rozliczeniowego do prowadzongj dziatalnosci
gospodarczej i rachunek ten znajduje si¢ w wykazie podatnikéw VAT (tzw. ,,bialej liscie”)
prowadzonym przez szefa Krajowej Administracii Skarbowej zgodnie z art. 96b ustawy.

b/ gdy wczedniej platnosé dokonana zostanie metoda podziclonej platnosci na rzecz
podmiotu, ktéry nie posiada rachunku VAT, a bank zwroci platnosé do banku platnika, pod
warunkiem, Ze platnosé ta nie dotyczy przypadkéw, o ktérych mowa w art. 108a ust. la.

§ 2. 1. W sytuacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 litera ,,b”, ale platno$é dotyczy
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 108a ust. la, nalezy zweryfikowac kontrahenta na
,bialej liscie” w zakresie posiadania rachunku rozliczeniowego do prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej i powiadomi¢ pisemnie kontrahenta o braku mozliwosci dokonania platnosci na
rachunek wskazany na fakturze.

2. Jezeli w wyniku weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1 okaze sie, ze podmiot nie posiada
rachunku rozliczeniowego zgodnego z ,,bialg listg” nalezy zlozy¢ zawiadomienie o tym fakcie
do Naczelnika Urzgdu Skarbowego.

§ 3. 1. W przypadku zawierania umow przez komérki organizacyjne Urzedu Miasta
i Gminy w Stepnicy oraz jednostki organizacyjne Gminy Stepnica w zakresie zakupu
towaréw i uslug, umowy powinny zawiera¢ zapisy dotyczace rozliczenia platnosci
wynikajgcych z umowy =za posrednictwem metody podzielonej platnosci wraz
7 odwiadczeniem kontrahenta, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 litera a7,

2. W przypadku obowigzujgcych juz umow, pracownicy komorek organizacyjnych

Utzedu Miasta i Gminy w Stepnicy oraz jednostki organizacyjne Gminy Stepnica sg




zobowigzani do uzyskania o$wiadczen od kontrahentéw o tresci zgodnej z zalgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. W przypadku otrzymania na rachunek VAT platnosci z tytulu faktury
wystawionej przez innego podatnika niz Gmina Stepnica (bledna wplata), dana jednostka
organizacyjna Gminy Stepnica, ktora otrzymala taka platnos¢, zobowigzana jest do przelania
ofrzymanych kwot za pomocg mechanizmu podzielonej platnosci na rachunek, z ktdrego
otrzymata blgdng wplate.

§ 5. Gmina Stepnica i kazda jednostka organizacyjna Gminy, tj. jednostka budzetowa
1 instytucja kultury, zobowigzana jest posiadaé co najmniej jeden utworzony przez bank
wydzielony rachunek VAT.

§ 6. W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego
rachunku VAT, np. dla projektéw realizowanych z udzialem s$rodkéw zewnetrznych,
Jednostka organizacyjna Gminy Stepnica wystgpuje samodzielnie do banku z dyspozycja
o utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, informujgc o tym fakcie Gming
Stepnica.

§ 7. Jezeli jednostka budzetowa ma zgromadzone $rodki na rachunku VAT i ma
Jednoczesnie zobowigzanie podatkowe wynikajgce z czastkowej miesiecznej deklaracji
VAT-7, sporzadzonej w oparciu o zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica nr
82/2016 z 8 grudnia 2016 roku w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug
w Gminie Stepnica, jednostka przekazuje kwote zgromadzong na swoim rachunku VAT
metodg podzielonej platnosci na rachunek Gminy (organu), do wysokosci $rodkow
zgromadzonych na swoim rachunku VAT w polu ,numer faktury...” wpisujac ,,przekazanie
wlasne”, a w tytule przelewu ,,deklaracja czgstkowa VAT zam-c ...”.

§ 8. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Stepnicy
realizujgcych przelewy za faktury wystawiane w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego do stosowania procedury podzielonej patnosei.

§ 9. Zobowigzuje¢ wszystkich Kierownikow jednostek budzetowych oraz Dyrektoréw
instytucji kultury do wdrozenia procedury podzielonej platnosci w kierowanej jednostce
budzetowej oraz instytucji kultury.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom
jednostek budzetowych oraz Dyrektorom instytucji kultury.

§ 11. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od dnia

1 listopada 2019 roku.

BURMISTRYZ
MIASTA I GMIKY STEPNICA

mgr A zej Wyganowski




Zalgcznik
do zarzgdzenia nr 85/2019
z dnia 28 paZdziernika 2019 1,

----------------------------------

..................................

Nazwa i adees firmy, NIP, Regon

Oswiadczenie

O$wiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych
w zwigzku z realizacjg umowy zawartej z Gming StEPRICA NY ..o iveiiiiiiiniiec e,
Z dNia Lo jest numerem rachunku rozliczeniowego do prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej i rachunck ten znajduje si¢ w wykazie podatnikéw VAT
prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej zgodnie z art. 96b ustawy

z dnia 11 marca 2004 r, o podatku od towardw i ustug.

Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania firmy







