Zarzadzenie Nr 67/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica
z dnia 25 listopada 2021 r.

w sprawie ograniczen wykonywania zadan przez Urzad Miasta i Gminy Stepnica w
zwigzku z wystapieniem stanu epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2019 1., poz. 506 z pdzn. zm.) oraz § 21 ust. 5 rozporzgdzenia Rady Ministrow z
dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazdéw w
ZWie}zku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 1967 z pdzn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z utrzymujgcym si¢ ryzykiem zachorowan wywotanych wirusem
SARS-CoV-2 podejmujg decyzjg o funkcjonowaniu Urzedu Miasta Gminy Stepnica w sposéb
wylaczajacy bezposrednig obstuge interesantéw, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Wszelkie wnioski i pisma mogg by¢ przyjmowane w formie:
1)  korespondencyjnej — na adres: Urzad Miasta i Gminy Stepnica ul. T. Kosciuszki 4,

72-112 Stepnica, _

2) przez ePUAP - na portalu  www.epuap.gov.pl adres  skrytki:

/3q8ulmx0rk/SkrytkaESP

3)  poprzez wrzucenie do skrzynki ustawionej w wejsciu do urzedu.

| 3. Informacje od pracownikéw merytorycznych mozna uzyskaé¢ w formie:

1)  telefoniczne;j,

2)  zaposrednictwem poczty elektronicznej (mailowej).

4. Pilne i niecierpigce zwloki sprawy oraz wykonywanie zadan niezb¢dnych do zapewnienia
pdmocy obywatelom, o ktérych mowa w § 21 ust. 4 rozporzagdzenia Rady Ministréw z dnia 6
maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazdw i zakazow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 1967 z pdzn. zm.), mozna realizowaé
bezposrednio ma terenie Urzgdu Miasta i Gminy Stepnica w nastepujacy sposéb:

1)  interesant dzwonkiem umieszczonym przy kracie wejsciowej do urzedu lub przy
wejsciu bocznym przy drzwiach wewngtrznych przywotuje pracownika urzedu,
ktéremu zwigzle przedstawia cel wizyty w urzgdzie lub prosi o przybycie pracownika,
z ktérym chce si¢ skontaktowac,

2)  pracownik merytorycznie wlasciwy do zalatwienia sprawy przy kracie lub w korytarzu
Urzedu przyjmuje wniosek, udziela wyjasnien lub w inny sposob zatatwia sprawe

interesanta,



3) w przypadku braku mozliwoéci zatatwienia sprawy przez interesanta w sposob
podany w pkt 2 np. wynikajacej z koniecznosci dostgpu do systemu komputerowego,
wypelnienia dokumentacji pod okiem pracownika merytorycznego interesant moze
uda¢ si¢ do biura lub stanowiska znajdujacego si¢ na korytarzu urzedu, pod
warunkiem posiadania prawidtowo zatozonej maseczki, po dokonaniu dezynfekceji rak
plynem dezynfekcyjnym, a takze po zmierzeniu temperatury ciala termometrem
udostepnionym w urzedzie. Po zatatwieniu sprawy interesant jest odprowadzany do
wyjscia z urzedu przez pracownika merytorycznego.

5. Wykaz pracownikéw urzedu dostgpny jest na stronie internetowej w zaktadce Urzad Miasta
i Gminy - Pracownicy lub w Biuletynie Informacji Publicznej BIP w zaktadce Urzad Miasta

i Gminy Stepnica ,.kontakt” lub pod linkiem: https://bip.stepnica.pl/dokumenty/menu/36 .

6. Interesanci zatatwiajacy sprawy w urzedzie zobowigzani sa do przestrzegania aktualnych
ograniczen, nakazow i zakazow, zwigzanych ze stanem epidemii zgodnie z powszechnie

obowigzujgcymi przepisami.

§ 2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie podmiotowej Urzedu, a takze przez
wywieszenie ogloszenia w siedzibie Urzedu.
§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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