Zarzadzenie nr 2/2021

Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica
z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000

zlotych

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz ustawy art. 2 ust. 2 z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019) w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowarto$ci kwoty 130000 ztotych
stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 18/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica z dnia 16
kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
30 000 euro.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stepnica.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signature Noté/r’aji ied

Dokument podpisany przez Andrzej
Wyganowski; Gmtha Stepnica
Data: 2021.01.0442:46:39 CET



Zalacznik do Zarzadzenia nr 2/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zlotych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Stepnicy

I. Ogolne zasady

§ 1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza si¢ zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt 1 oraz ustawy art. 2 ust. 2 z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22019 r., poz. 2019), obowigzujacymi aktami wykonawczymi do tej ustawy.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta 1 Gminy
Stepnica,

2. kierowniku komorki wnioskujacej - nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg komorka
wnioskujaca,

3. ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019).

4. komorce wnioskujacej - nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjng Urzedu (referat,
samodzielne stanowisko), wnioskujaca o przeprowadzenie postgpowania w celu udzielenia
zamoOwienia publicznego,

5. Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ zespOt pomocniczy kierownika
zamawiajacego powotywany Zarzadzeniem Burmistrza do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Stepnica,

7. zamdOwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
zamawiajacym, a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty,

8. warto$ci zamowienia -nalezy przez to rozumie¢ ustalong przez zamawiajagcego z nalezyta
starannoscig 1 zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie PZP warto§¢ szacunkowa
zamoOwienia netto tj. bez podatku od towardéw i1 ustug (VAT),

9. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienie
publicznego przez Gming Stepnica lub realizuje umowg na jej rzecz.



§ 3. 1. ZamoOwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz art. 2 ust. 2 z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019), beda dokonywane na podstawie procedur
okreslonych w niniejszym regulaminie oraz art. 82, art. 267 ust.1 i ust. 2 pkt 9, art. 268 ust.1,
art. 271 ust. 1-3 oraz art. 272.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposOb szczegotowy nalezy
przestrzega¢ przepisow art. 28-35 ustawy PZP.

3. W wyjatkowych sytuacjach Burmistrz Miasta i Gminy moze podja¢ decyzj¢ o udzieleniu
zamoOwienia wskazanemu przez siebie wykonawcy, bez konieczno$ci stosowania procedur
uproszczonych (do wysokosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 2 ustawy PZP).

I1. Procedury udzielania zamowien publicznych
§ 4. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w uktadzie:

1. zamowienia o wartosci do 50 000 ztotych,
2. zamowienia o warto$ci powyzej 50 000 ztotych 1 ponizej 130 000 ztotych.

§ 5. 1. Obowigzkiem komorki wnioskujacej odpowiedzialnej za realizacje danego
zamoOwienia, sktadajacego wniosek dotyczacy zamdwienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych
do kwoty okreslonej w art. 1 ust.l1 pkt 1 ustawy PZP, jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniejszego terminu zgloszenia zamowienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

2. Obowiazkiem komorki wnioskujacej odpowiedzialnej za realizacje danego zamdwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

III. Zamodwienia publiczne o wartosci ponizej 50 000 zlotych

§ 6. Zamowienia realizowane w przypadku gdy kwota netto (bez podatku od towaréw
1 ustug) nie przekracza rownowartosci 50 000 ztotych, mogg by¢ realizowane z pominigciem
procedur okre$lonych w niniejszym regulaminie, jednak z zachowaniem celowosci,
oszczednosci w dokonywaniu wydatkow publicznych.

IV. Zamoéwienia publiczne o warto$ci powyzej S0 000 ztotych i ponizej 130 000 zlotych,

§ 7. 1. Procedur¢ udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych i1 ponizej
130 000 ztotych rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika komorki wnioskujacej, decyzja
o uruchomieniu postepowania, z potwierdzeniem Skarbnika Gminy o zabezpieczeniu
w budzecie Gminy $rodkoéw finansowych na realizacj¢ zamoOwienia, stanowigca zatacznik nr
1 do niniejszego regulaminu.

2. W celu wszczgcia procedury pracownik albo zespot przeprowadzajacy procedure sporzadza
zaproszenie do sktadania ofert oraz przekazuje ogloszenie o zamiarze udzielenie zamoéwienia



bagatelnego do Biuletynu Zamoéwien Publicznych. Ogloszenie nalezy zamiesci¢ takze na
stronie internetowej Zamawiajacego (BIP).

3. Zamawiajacy zwraca si¢ z zaproszeniem do skladania ofert, pisemnie w tym pocztg
elektroniczng, do odpowiedniej liczby wykonawcdéw zapewniajacej konkurencje, nie
mniejszej niz 3. Przy czym wyboru mozna dokona¢ na podstawie 1 waznej oferty.

4. Ogloszenie zawiera elementy okreslone we wzorze, umieszczanym w Biuletynu Zamowien
Publicznych w szczegdlnosci:

a) nazwe 1 adres zamawiajgcego wraz z numerami telefonu i faksu oraz adresem poczty
elektronicznej;

b) okreslenie sposobu komunikowania si¢ - telefonicznie, faksem Iub za pomoca poczty
elektronicznej, ze wskazaniem osoby uprawnionej do kontaktu;

¢) jednoznaczny i szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia, wymagan, warunkow realizacji
zamoOwienia;

d) istotne postanowienia umowy;

e) informacje¢ o terminie (okresie) realizacji zamdwienia;

f) informacje o terminie i sposobie sktadania ofert;

f) informacje o maksymalnej ilosci wykonawcow zapraszanych do negocjacji o ile negocjacje
sa przewidziane.

5. Podczas negocjacji z poszczegdlnymi wykonawcami prowadzi si¢ rokowania w celu
obnizenia ceny lub uzyskania korzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.

6. Na podstawie zlozonych przez wykonawcéw ofert Komisja Przetargowa sporzadza
protokdét z przeprowadzonego rozeznania cenowego, stanowigcy zalacznik nr 2 do
regulaminu, ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy udziela zamowienia w formie umowy pisemnej okreslajacej szczegoétowo
warunki realizacji zamowienia wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza ekonomicznie
oferte na realizacj¢ przedmiotowego zamdwienia, odpowiadajacg mozliwosciom finansowym
1 wymaganiom jako$ciowym zamawiajacego.

V. Postanowienia koncowe

§ 8. Cala dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest w komorce
wnioskujacej, ktora odpowiedzialna jest za jej realizacj¢ zadania oraz archiwizacje.

§ 9. Do uméw zawieranych w sprawach zamdwienia do 130 000 ztotych stosuje si¢ ogdlne
przepisy o zawieraniu umow w szczegolnosci unormowane w ustawie z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny.

§ 10. 1. Komodrka wnioskujaca rejestruje zaméwienie w rejestrze zamowien publicznych
udzielonych w trybach ustawowych, oraz objetych niniejszym regulaminem, ktory
udostepniony jest na dysku publicznym UMiG.



2. Rejestr zawiera:
1) kolejny numer rozpoczetego postgpowania w roku budzetowym,
2) osobeg prowadzaca postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
3) okreslenie przedmiotu zamowienia,
4) warto$¢ zamowienia,
5) nazwe 1 adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
6) date zawarcia pisemnej umowy/zaméwienia lub okres obowigzywania umowy (jesli
dotyczy) lub termin realizacji zamowienia
7) warto$¢ udzielonego zamowienia.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu ramowych procedur
udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci powyzej 50 000 zlotych i ponizej 130 000 zlotych

Piecze¢ zamawiajacego

Znak sprawy:
Whiosek o uruchomieniu postepowania

Prosz¢ o uruchomienie postepowania prowadzonego w oparciu o Regulamin ramowych
procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej 50 000 zlotych i ponizej
130 000 ZIotych na: ... e

Nazwisko i1 imi¢ osoby, ktdra ustalita warto§¢ zamowienia: .............cooeoeviiiiiiiiininnnn..

Decyzja o uruchomieniu postepowania

Uruchamia si¢/nie uruchamia si¢ postgpowanie prowadzone w oparciu o Regulamin
ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartos$ci powyzej 50 000 zlotych i
ponizej 130 000 zlotych na: ... ..o e

Szacunkowa warto$¢ zamowienia: w zt netto ..............

Nazwisko i1 imi¢ osoby, ktdra ustalita warto§¢€ zamowienia: .............cooeoeviiiiiiiiiinnen..

Potwierdzam zabezpieczenie w budzecie Gminy srodkow finansowych na realizacje
zamowienia:

..................................... Zatwierdzam do realizacji:
(Skarbnik Gminy)

(data i podpis osoby upowaznionej



Zalacznik nr 2 do Regulaminu ramowych procedur
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro

Znak sprawy:

Protokol
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia o wartosci powyzej S0 000 zlotych
i ponizej 130 000 zlotych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz ustawy art. 2 ust. 2 z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019), dokonano wyboru wykonawcy:

1. Opis przedmiotu ZAMOWICNIA: ......ovueittitii ettt ie e e eeenaanaans
2. Termin realizacji/wykonania ZamOwienia: ...........co.eeevevuenenuinennennennn.

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia: w ztnetto ..................... ... ustalona na podstawie:

6. Data ustalenia warto$ci szacunkowej ZamOWIeNIa: .........ouvvrriiriiniiiiiieeianieaneananns

7. Informacje¢ dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria ( Oferowana cena brutto
wymienic) zt.

8. Informacje uzyskano wdniach: ...,
9. Wybrano wykonawce nr................ Firma ...
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejSzej ..........oceoeevveiieinenninnnnnn..

Komisja przetargowa:

R I Data: ...

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)
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