ZARZADZENIE NR F/44/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STEPNICA
z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu Gminy Stepnica dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.
(Dz.U. 22021 r., poz. 1372 z p6zn. zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2020 r., poz.194 z p6zn. zm.)
oraz art. 68 i art. 69, art. 126, art. 131, art. 247 ust. 2, art. 251 i art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pézn. zm.) zarzagdzam co
nastepuje:

§ 1.

1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
Gminy Stepnica dla samorzadowych instytucji kultury, w brzmieniu stanowiqcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala si¢ wzoér rozliczenia dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Stepnica dla
samorzadowych instytucji kultury za rok poprzedni w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 2
do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom samorzadowych instytucji kultury
i Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2022 r.




Zatgeznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr F/44/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica
z dnia 31 grudnia 2021 r.

I. Postepowanie o udzielenie dotacji podmiotowej

1.

Samorzadowe instytucje kultury otrzymujg dotacje podmiotowe na dofinansowanie
dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadaf statutowych, w tym na
utrzymanie i remonty obiektéw, w ktérych ta dziatalnosei jest prowadzona.

Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane s do zlozenia wymaganych przez
organizatora materialéw planistycznych, w tym projektu planu finansowego wraz
z czescia opisows oraz opisem dziatalnosci merytorycznej na dany rok budzetowy,
z zachowaniem przewidywanej wysokosci dotacji podmiotowej w terminie do 30
wrzeénia roku poprzedzajacego dany rok budzetowy.

Wysokos¢ dotacji podmiotowej na dziatalnos¢ biezacg samorzadowej instytucji kultury
w danym roku budzetowym ustalona zostaje w oparciu o projekt planu finansowego, 0
ktérym mowa w pkt 2, z uwzglednieniem mozliwosci finansowych organizatora.

Ostateczna wysokos$¢ dotacji podmiotowej okreslona jest w uchwale budzetowej na
dany rok.

Samorzadowe instytucje kultury sg zobowigzane do przedkiadania Organizatorowi
harmonogramu transz dotacji w terminie do 10 stycznia roku budzetowego.

Samorzadowe instytucje kultury moga ubiegaé si¢ o zwigkszenie dotacji podmiotowej
w przypadku zaistnienia szczegblnych okolicznosel, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ na etapie planowania. W takiej sytuacji dyrektor instytucji kultury sklada
do organizatora wniosek zawierajacy:

1) opis okoliczno$ci uzasadniajacy zwigkszenie dotacji podmiotowej; o
2) opis potrzeb i wskazanie kwoty, o jaka ma zosta¢ zwigkszona dotacja podmiotowa.

W przypadku zwigkszenia dotacji podmiotowej dyrektor samorzadowe] instytucji
kultury zobowigzany jest do dokonania stosownej zmiany planu finansowego oraz
harmonogramu transz dotacji. '

II. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury

L.

Dotacja podmiotowa przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowej instytucji
kultury w transzach miesigcznych, w terminie 7 dni od zlozenia wniosku o przelanie
srodkow, w wysokosci zgodnej ze ztozonym przez samorzadows instytucje kultury
harmonogramem transz dotacji.




2. Na umotywowany wniosek dyrektora instytucji kultury i po zaakceptowaniu tego

wniosku przez orgamzatoxa wysokos¢ 1n1631e;cznych transzy dotacji moze ulec zmianie,
przy czym zmiana wysokodci transzy miesiecznej skutkowaé bedzie odpow1ednlq
korekta nastepnej lub nastepnych transz.

1L Zasady rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji kultury

1.

Wykorzystanie dotacji podmiotowe] przez samorzadowa instytucje kultury nastepuje
poprzez zaplatg za koszty biezacej dziatalnosci, w okresie miedzy 1 stycznia a 31
grudnia roku budzetowego, na ktory przyznana zostata dotacja podmiotowa.

W rozliczeniu dotacji podmiotowej za wykorzystanie dotacji uznaje si¢ date dokonania
wydatku, a nie dat¢ zaewidencjonowania kosztu.

Niewykorzystana do konca roku budzetowego kwota dotacji podmiotowej podlega
zwrotowi do budzetu organizatora w terminie do 31 stycznia nastepnego roku. Od
kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak dla zalegtosci podatkowych,
poczynajge od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

W przypadku, gdy cze$é dotacji podmiotowej wykorzystana zostala niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokoscei, czgsé ta podlega
zwrotowi do budzetu organizatora wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, na zasadach okreslonych w art. 252 ustawy o finansach
publicznych.

Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury zobowigzani sa do:

1) pelnej realizacji zadan statutowych, ,

2) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania $rodkami budzetowymi
z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladow,

3) stosowania powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,

4) sporzadzania okresowych i rocznych sprawozdan finansowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

5) opatrywania dokumentéw ksiggowych dokumentujgcych wydatki poniesione
z przyznanej dotacji, stanowigcych podstawe rozliczenia dotacji, klauzulq wplatne
z dotacji Gminy Stepnica”.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do przedstawienia do dnia 31
stycznia roku nastgpnego rozliczenia rocznego dotacji.

IV. Postanowienia koncowe

1. Organizatorowi przystuguje prawo weryfikacji dokumentéw zrédlowych, stanowigcych
podstawe zlozonego rozliczenia, a weryfikacja ta moze byé przeprowadzana réwniez
w siedzibie instytucji kultury.

2. Organizator zastrzega sobie prawo pozyskiwania od samorzadowej instytucji kultury
szczegolowej informacji na temat kosztow i realizacji wybranych dziatan, w tym projektow
i wydarzen kulturalnych, ktore zostaly sfinansowane badz dofinansowane dotacjg podmiotowa.




Zakacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr F/44/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica
z dnia 31 grudnia 2021 r.

.................................................... ,dn......
Nazwa (pieczatka) jednostki
sporzadzajacej rozliczenie dotacji
" ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ......ovun.n... ROK
OTRZYMANEJ PRZEZ
Kwota otrzymanej dotacji podmiotowej ...... e
L.p. | Wyszezegélnienie — rodzaj Wydatki Wydatki Wydatki
wydatku ogolem finansowane finansowane
dotacja przychodami
wlasnymi
1 2 3 4 5
1 Wynagrodzenia, w tym:
- Wynagrodzenia osobowe
pracownikow
- Wynagrodzenie

bezosobowe (umowy

o dzieto, zlecenia)

- Skladki na ubezpieczenia
spoteczne

i Fundusz Pracy

- Swiadczenia na rzecz
pracownikow
($wiadczenia urlopowe,
pozostate)

- Pracownicze plany
kapitatowe

11 Zuzycie materialow, w tym:
- woda, $cieki

- energia elektryczna

- gaz

- $rodki czystosci

- pozostate (jakie)

III | Uslugi obce, w tym:

- ustugi telekomunikacyjne
- ustugi wydawnicze

- ushugi remontowe . 0




