‘ ZARZADZENIE NR F/39/2021
] “BURMISTRZA MIASTA I GMINY STEPNICA
: z dnia 30 listopada 2021 r.

i
[ .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtku Miasta i Gminy Stepnica
za rok 2021

Na podstawie art. 26 1 art. 27 uétawy 7 dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.

U. z2021r., poz. 217):

§ 1. Przeprowadzié: iﬁwentaryzacje; roczng sktadnikéw majgtkowych za rok 2021 r.:

1) metodg spisu z‘ﬂétu1y:

a) druki $cistego zarachowania,

b) srodkéw trwalych i wyposazenia ogélnodostgpnych na terenie gminy,

¢) srodkow trwalych i wyposazenia bgdgcych wiasnoseig innych jednostek.

2) metoda uzyskania potwierdzenia salda:

a) $rodk6w pienieznych na rachunkach, kredytéw bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych),

b) naleznodci z tytutu dostaw i ushug, (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
naleznos$ci publicznoprawnych, naleznoscei od 0s6b nieprowadzacych pelnych ksiag
rachunkowych oraz naleznosci od pracownikéw),

c¢) naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

d) p0w1erzone 1nnym jednostkom wiasne sktadniki majatkowe.

3) metoda weryfikacji salda tzn. poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami: '

a) rozrachunkoéw z pracownikami,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

¢) naleznosci spornych i watpliwych,

d) rozrachunkéw publiczno-plawnych

e) S$rodkéw trwatych w budowie,

f) $rodkow trwalych do ktorych dostegp jest utludmony (obiekty 1nzynler11 ladowej
i wodnej),

g) gruntow.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji z § 1 pkt 1 b, powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng
w sktadzie: ‘
1. Przewodniczacy Komisji — Marlena Smolarek,

2. Czionek Komisji — Anna Sawa.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ zespoly spisowe w skladzie:

2
b)
c)

d)
e)

odno$nie zadania wymienionego w § 1 pkt 1a: Anna Jagta, Adriana Dzieminska,
odnosnie zadania wymienionego w §1 pkt 1c i 2:Katarzyna Kuc, Grazyna Zapala,
odnosnie zadania wymienionego w §1 pkt 3 a-oraz c-d: Izabela Koziol, Adriana
Dzieminska,

odnosnie zadania wymienionego w §1 pkt 3 b: Marcin Sokolinski, Katarzyna Kuc,
odnoénie zadania wymienionego w §1 pkt 3 ¢ — f: Katarzyna Kuc, Anna Humieja,



f) odnosnie zadania wymienionego w §1 pkt 3 g: Katarzyna Kuc, Daﬂa Gradz.

§ 4. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 01 grudnia 2021 r. do 14 stycznia
2022 1.

§ 5. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow Urze;du Miasta i Gminy w Stepnicy do zapewnienia
harmonijnej pracy Komisji Inwentaryzacyjnej i udzielenie im mezbe;dneJ pomocy przy
wykonywaniu powierzonych zadan. :

§ o. Zobowié}zuje si¢ Gloéwng. Ksie;gqu Urze;dﬁ Miasta i Gminy Stepnica oraz
Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia
czlonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespoléw Spisowych.

§ 7. Zobowigzuje si¢ pracownika Referatu Finansowego Katarzyne Kuc do prawidtowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia
réznic inwentaryzacyjnych.

§ 8. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji r6znic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzgdzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji i przedstawienia
ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy w terminie do 31.01.2022 r.’

§ 9. Zobowiazuje si¢ Glownego Ksiegowego do lijqcia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2021 r.

§ 10. Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




