Wójt Gminy Stepnica ogłasza otwarty konkurs 
 
na stanowisko: inspektora ds. gospodarki nieruchomościami w Urzędzie Gminy w Stepnicy ul. Kościuszki 4, 72-112 Stepnica
I  Do  zadań: inspektora ds. gospodarki nieruchomościami należy 
1.organizowanie, wykonywanie, wdrażanie zadań określonych w aktach prawnych    dotyczących samorządu gminnego, uchwał Rady, zarządzeniach i decyzjach Wójta

2. przestrzeganie zasad prawidłowej obsługi interesantów oraz zapewnienie terminowego      załatwiania spraw wpływających do Urzędu 
3.  przygotowywanie projektów uchwał Rady Gminy z zakresu wykonywanych zadań

4.  zbywanie nieruchomości gminnych zabudowanych i niezabudowanych 

5 nabywanie na własność Gminy nieruchomości służących wykonywaniu zadań         własnych 

6. prowadzenie ewidencji gruntów i budynków na potrzeby własne 

7. przekształcanie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności 

8. podział nieruchomości 

9. rozgraniczanie nieruchomości 

10. prowadzenie wykazów indywidualnych gospodarstw rolnych oraz wydawanie w tej materii stosownych zaświadczeń 

11. nadawanie numeru porządkowego nieruchomości 

12. Organizowanie i prowadzenie przetargów na sprzedaż nieruchomości gminnych

II. Wymagania niezbędne:
1) wykształcenie wyższe lub średnie 
2) minimum dwuletnie doświadczenie zawodowe,
3) znajomość kodeksu postępowania administracyjnego, 
4) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie, 

III. Wymagania dodatkowe:
1) kursy i szkolenia w zakresie gospodarki nieruchomościami 
2) obsługa komputera – programy MS Office,
3) umiejętność pracy w zespole.
 

IV. Wymagane dokumenty: 
1) CV wraz ze zdjęciem.
2) List motywacyjny.
3) Dokumenty poświadczające wykształcenie i staż pracy
4) Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie.
5) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.
6) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do pracy na w/w stanowisku

Wyżej wymienione dokumenty należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy w Stepnicy lub przesłać pocztą na adres  Urząd Gminy w Stepnicy, ul Kościuszki 4, 72-112 Stepnica, 
do dnia  23 października  2007 r
 
Dokumenty, które wpłyną do Urzędu Gminy w Stepnicy po w/w terminie nie będą rozpatrywane
 

Dodatkowych informacji udziela Maciej Herman Sekretarz Gminy tel. 4188521 wew.15.  ug@stepnica.pl

 

Zastrzega się możliwość przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych z wybranymi kandydatami.
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie  rozmowy.
Ofert odrzuconych nie zwracamy.

