OR.0054.101.2021.IM
ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe materialéw biurowych i chemicznych

W zwigzku z potrzebg zaopatrzenia Urzedu Miasta i Gmina Stepnicy w artykuly biurowe
zwracam si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ dostawy materiatéw biurowych do budynku
Urzedu Miasta i Gminy w Stepnicy w 2022 roku.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych — ustawy nie stosuje si¢
Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 EURO.

I. Zamawiajacy

Gmina Stepnica

72-112 Stepnica, ul. T. Kosciuszki 4 tel. 91 4188 521, fax. 914188 580
NIP: 856 00 08 633

I1. Przedmiot zapytania ofertowego

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych wyprodukowanych nie
p6zniej niz w 2020 r. do budynku Urzedu Miasta i Gminy w Stepnicy, wyszczegdlnionych w
zalgczniku do niniejszego pisma.

I1I. Termin realizacji
Dostawy realizowane bgdg w terminie 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.

IV. Warunki realizacji

1. Artykuly biurowe dostarczane bgdg zgodnie z zamowieniami czgstkowymi zlozonymi
przez Zamawiajacego w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie, na
koszt Dostawcy.

2. Zamoéwione artykuly winny by¢ dostarczone do siedziby zamawiajgcego

W nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiada¢ najwyzsza jakos¢,

sprawno$¢ czy wydajnosc.

Termin dostaw do 4 dni roboczych od daty zlozenia Zaméwienia przez Zamawiajgcego.

4. Przedstawiona cena powinna zawiera¢ cen¢ netto plus podatek VAT dostawy artykulow

biurowych do Urzedu Miasta i Gminy w Stepnicy.

Najwyzszym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto.

6. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia.

7. Rozliczenie transakcji nastgpowaé bedzie przelewem na konto podane na fakturze
w ciggu 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

8. Zamawiajagcy moze zamknaé postepowanie bez wybrania zadnej oferty,
w przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okre§lonym przez
Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykuléw wskazane w zatgczniku nr 1 do niniejszego
pisma sg ilo$ciami szacunkowymi stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, por6wnania
ofert oraz wybory najkorzystniejszej oferty.

10. Termin wykonania zaméwienia od dnia wyboru Dostawcy tj. 01.01.2022 r. do
31.12.2022 r.

11. Urzad Miasta i Gminy Stepnica zaznacza, iz Dostawca moze ulec zmianie w przypadku

naruszenia zasad okre§lonych w niniejszym zapytaniu umowie.
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12. Oferte cenowa nalezy ztozy¢ do dnia 20.12.2021 r. do godz. 14:30, w sekretariacie
Urzgdu Miasta i Gminy w Stepnicy; poczta tradycyjng: 72-112 Stepnica, ul.
T. Kosciuszki 4; faksem na nr 914188580 lub e-mail: radagminy@stepnica.pl

13. Oferta musi zawiera¢ nazwe zamoéwienia: ,,Oferta cenowa na artykuly biurowe”.

14. Oferte nalezy zlozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym.

15. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami: Izabela Marian email:
radagminy(@stepnica.pl.
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