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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
Informacje o jednostce kontrolowanej
Urzad Stanu Cywilnego w Stepnicy P 9693
Nazwa jednostki Idernrtyfikator systemowy
ul. Kosciuszki 4, 72-112 Stepnica - 00054422000000 -
7 Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Dorota Sienkiewicz kierownik Oddziatu AP Szczecin w 28/2017 .~ 2017-04-28
’ Miedzyzdrojach
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia
: upowaznienia
Data kontroli
2017-04-28 2017-04-28 -
- Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kont;oli A V Wskazanie dni beda;y;h ;;rzerwamivw kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach art. 21, ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506)

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

; Ocenra dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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W Urzedzie Stanu Cywilnego w Stepnicy obowiazuje bezdziennikowy system kancelaryjny. Akta administracyjne dotyczace zdarzen,
majacych wptyw na zmiane stanu cywilnego 0séb na terenie gminy prowadzone sa w oparciu o tradycyjny (papierowy) system
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw. Od 2009 r. za pomocg Systemu Komputerowej Rejestracji Aktow Stanu
Cywilnego prowadzono natomiast akty urodzen, matzenstw i zgonéw. Do systemu wprowadzono réwniez wszystkie akty stanu cywilnego
wytworzone do 2009 r. Zgodnie z ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego, od 1 marca 2015 r. obowigzuje System Rejestréw
Panstwowych, tzw. ,Zrédto”. Jest to zintegrowana baza m.in. rejestru PESEL, aktéw urodzin, zgonu czy matzeistwa. Stosowanie
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych, ocenia sie w stopniu bardzo dobrym. Akta posiadajg
poprawna klasyfikacje i kwalifikacjg archiwalng. Jednostki opisane zostaty za pomoca wszystkich wymaganych elementow. Zasob
archiwum zaktadowego USC tworza przede wszystkim teczki (segregatory) z aktami zbiorowymi, ksiegi stanu cywilnego oraz skorowidze.
Na zbiér dokumentacji aktowej kat. A sktadaja sie: ksiegi stanu cywilnego (36 ksigg urodzen, 36 ksiag matzenstw i 34 ksiggi zgonow) -
wraz ze skorowidzami oraz akta zbiorowe (19 segregatoréw zawierajgcych akta urodzen, 50 matzenstw i 8 zgondw). Zbiér akt
odziedziczonych tworzy 0,30 m.b. materiatow archiwalnych z lat 1955-1959. S3 to ksiegi i skorowidze (0,10 m.b)) oraz akta zbiorowe (0,20
m.b.). zlikwidowanego Urzedu Stanu Cywilnego w Racimierzu. Akta stanu cywilnego przechowywane sg w pokoju biurowym (na tzw.
wysokim parterze budynku Urzedu), pozostata dokumentacja — w archiwum Urzedu Miasta i Gminy w Stepnicy (na strychu).
Pomieszczenie, w ktorym przechowywane sg akta stanu cywilnego jest odpowiednio zabezpieczony przed pozarem, wkamaniem i
dostepem 0séb postronnych (ga$nica proszkowa, w oknach kraty, drzwi obite blachg, zamontowane czujniki alarmowe). Lokal wyposazony
zostat w sprzet biurowy oraz regaty kompaktowe, a takze metalowe szafy. W pomieszczeniu znajduje sig higrometr. Rezerwa wolnych
potek wynosi ok. 6 m.b.

Qcena dziatalnoéci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usunigcia nieprawidtowosci

@ Brak

dr hab. Krzysztof ,-i(;;;;rr)(u:r/.’a

podpis wydajgcego wystapienie

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystagpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjaénienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki [losc: 0
@ Brak
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Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Szczecinie




