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Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 83/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica
z dnia 25 wrzeénia 2018 roku

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisja, zostala powotana zarzgdzeniem

Burmistrza Miasta i Gminy Stepnica.

Praca Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegodlnosci:

1) zwotanie posiedzen Komisji,

2) prowadzenie posiedzen Komisji.

Prace Komisji sg wazne przy udziale co najmniej 3 jej czlonkdw.

Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykta wiekszoscig glosow.

Komisja dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:

1) stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert,

2) otwiera koperty z ofertami,

3) ustala, ktore z ofert spetniajg wymogi formalne okre$lone w ogloszeniu,

4) odrzuca oferty nie odpowiadajagce wymogom formalnym okres§lonym w ogloszeniu
lub zlozone po wyznaczonym terminie,

5) ogtlasza oferentom, ktore z ofert spelniajag wymogi formalne, a ktore zostaja
odrzucone,

6) przyjmuje do protokotu wyjasnienia i o§wiadczenia zgloszone przez oferentow,

7) wybiera najkorzystniejsza oferte lub oferty, albo nie przyjmuje zadnej z ofert.

Komisja Konkursowa, obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentéw

z wyjatkiem czynnosci okreslonych w pkt. 6 ppkt. 1,2,51 6.

Posiedzenia Komisji prowadzi Przewodniczacy lub wyznaczona przez Niego osoba ze

sktadu Komisji.

Wszelkie decyzje dotyczace przebiegu konkursu Komisja podejmuje w gtosowaniu

Jjawnym, zwykla wigkszoscig gltosow.

Komisja, w terminie okreslonym w ogloszeniu, dokonuje wyboru najkorzystniejszej

oferty lub ofert, na podstawie kryteriow oceny okreslonych w ,,Szczegétowych

warunkach konkursu”.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji z oferentem w zakresie proponowanej kwoty

naleznosci za realizacj¢ zamdwienia.

Z prac Komisji sporzadza si¢ protokoét, ktory podpisuje Przewodniczacy 1 wszyscy

obecni cztonkowie Komisji.

Przewodniczacy Komisji przedktada niezwlocznie wyniki konkursu Burmistrzowi

Miasta i Gminy Stepnica celem akceptacji.

Komisja niezwlocznie zawiadamia na pi§mie oferentdw o zakonczeniu konkursu i

jego wyniku. Zawiadomienie podpisuje Przewodniczacy Komisji.

Do cztonkow Komisji Konkursowej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca

1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 1., poz. 1257 z p6zn.

zm.) dotyczace wylacznie pracownika.



